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1. Introduccion a
Coupa

Coupa es una herramienta basada en la nube que se utiliza para los
procesos de compra en Natura, tales como: proceso de solicitud de
propuesta - RFP, solicitud de informacion - RFI y solicitud de
cotizacion - RFQ, asi como pedidos y confirmaciones de
entrega.

La herramienta gestiona la relacidon e interaccion con el proveedor.
Con esto, todas las nuevas cotizaciones con el equipo de
abastecimiento de Natura ocurriran dentro de Coupa..

Ademads, Coupa ofrece un portal de proveedores (CSP) que puede
utilizar para gestionar esto.

Importante: El uso del CSP es gratuito y opcional.

Es una herramienta amigable y facil de usar y con caracteristicas
gue ofrecen mas practicidad y agilidad.

Vea algunos ejemplos a continuacion:

= - &) N
— < [

En este momento, el

El proveedor puede proveedor no

Coupa proporciona

aceptar y rechazar
eventos a los que ha

acceso a toda la
documentacién y al

El proveedor puede

necesitara tener
usuario y contrasena

sido invitado a L comunicarse en Coupa.
-~ . historial de :
participar a través de . : directamente con el El acceso se
s intercambio de .
Coupa, eliminando la comprador a través produce

necesidad de
intercambiar correos
electrénicos.

informacion para
eventos de
suministro.

del chat de Coupa.

directamente a
través del link
enviado por
correo electrénico.

Nnatura

natura

ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

1. Recibira una notificaciéon del evento RFP por correo electronico.
2. Para acceder al evento haga clic en Ver el evento

3. Ingrese la clave de acceso que sera enviada a su correo electronico

Notificaciones de C. Natura Evento de abastecimiento - TEST #4549 Invitacion -
Natura Evento de abastecimiento - TEST #4549 Invitacion s de entrada a8 @
Notificaciones de Coupa Sourcing <sourcing@natura-test.coupahost.coms 11:28 (ha 1 minuto) v “«

para mim

Ofrecido por £, ¥COUPA

natura

Natura Evento de abastecimiento - TEST #4549 Invitacion

Natura ha invitado a BANCO MORGAN STANLEY S.A. a participar en un evento de
abastecimiento para TEST.

Participation and submission are easy, and everything is done within the system. Your
response may require forms, attachments, price quotes, and/or product or service
descriptions.

Las respuestas deben enviarse antes del Miércoles, 01 Octubre 2025 11:58 A. M. -03

Tengo inter~ian de participar Rechazar la invitacion al evento

Nnatura

Desarrollado por {,’}coupa

Para proteger su cuenta y asegurarnos
de que sea usted quien intenta
acceder, le enviamos una contrasefia
de un solo uso a su correo electrénico.
El correo electrénico puede tardar
unos minutos en llegar; revise su
carpeta de correo no deseado.

El cédigo caducara en 15 minutos.
Introducelo en el campo de texto a
continuacion.

grese su contrasefia de un solo uso

Envia la contrasefia de un solo uso nuevamente
Entregar

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

Al acceder al link del evento, para proceder a la cotizacion/precio, es necesario:

1. Indicar si tiene intencién de participar en el evento

2. Aceptar los términos y condiciones después de abrir el link de referencia del
documento Natura

3. Después de las aceptaciones, navegue hasta la parte inferior de la pagina y
haga clic en insertar respuestas.

=T H 1A 11 ? e
:Tiene intencién de participar en este evento? Firi el évéits s an
cion de participar. Se notificara al comprador al respecto. dias hrs

; Tiene la intencion de

‘ Seleccione una respuesta ~ ‘

participar?

Seleccione una respuesta

Rechazar
errmnos Yy conaiciories

Términos y condiciones ¢Acepta estos Términos y condiciones?
@ si

Antes de proceder con la cotizacién, le rogamos que revise nuestros documentos regulatorios para el suministro de las O No

marcas Natura accediendo al enlace: https://ri.natura.com.br/a-companhia/fornecedores/

Estimado/a sefior/a;

Enviar al responsable del evento

O Archivos adjuntos del comprador

O Informacién del evento y reglas de licitacion

Tr Estimado/a sefior/a.
El evento concluiré a la hora de finalizacion del mismo.
Las respuestas a la cotizacion deben
Después de enviar las respuestas, el comprador podra verlas. Snviars exclisivaments a travesde b
El puede adj articulos indi

plataforma Coupa. Se pueden enviar
documentos adicionales como
complemento.

Tenga en cuenta que completar y enviar
Mensajes instan... @ ~

esta cotizacion no implica un compromiso

Plazo

JEEY Findelevento
1 | 11:58 BrazilEast
00:00

Sep Inicio del evento
12:06 Brazil/East

14d : 23h : 51min

Nnatura

zEcoupa

. Procurement Garage
natura KL
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

Datos adjuntos

En el lado izquierdo de esta seccion se muestran los documentos aportados por

el comprador para la cotizacion solicitada. Estos documentos pueden ser

informacion complementaria a los items de cotizacién que no se encuentran en el

detalle de lineas de item, especificaciones técnicas, disefios, entre otros. (1)

Para las cotizaciones de Innovacion, habra un archivo comprimido con los datos

proporcionados. Descargue este archivo y descomprimalo para ver los datos. (2)

En el lado derecho, puede cargar archivos como respuesta a los archivos

adjuntos proporcionados. Si la respuesta es obligatoria el campo se marcara con

(*) en rojo. (3)

Datos adjuntos

Proporcionado por Jennifer Pacheco Rodr._ s De Oliveira

Technical Specification

Instrucciones
Attach all quantitative details of the supply of material and/or provision of service (without commercial value)

Archivos adjuntos

Especificacao_Tecnica_-_Dados.zip 0

Commercial Proposal

Instrucciones
Attach offer considering all costs involved.

Archivos adjuntos
Ninguno/a

Su respuesta

Respuesta a Technical Specification

Archivos adjuntos *
Agregar Archivo

Respuesta a Commercial Proposal

Archivos adjuntos *
Agregar Archivo

IMPORTANTE: El numero de secciones y contenidos disponibles puede variar

dependiendo de la cotizacion.

natura
ﬂ(ft?jf()

ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

Formularios
En el formulario “Régimen Tributario y Modal de Envio” seleccione el modal de
transporte de los items cotizados y el régimen tributario de su empresa.

Luego haga clic en “Guardar”

= Forms

1. Informacién de importacién (ES)

Please answer the questions below.

Nombre del proveedor

Puerto/Aeropuerto
* Pais de origen | Brasil (BR) X v
*Pais de destino | Brasil (BR) X v

* Cantidad
* Piezas por caja
*Peso de la caja (kg)

* Longitud de la caja
(em)

* Altura de la caja (cm)
* Ancho de la caja (cm)

* NCM (Nomenclatura
Comun del Mercosur)

* Costo negociado de
la mercancia

*Incoterm v

El comprador podra poner a disposicion otros formularios para solicitar mas
informacion. Responda segun la solicitud.

Si la respuesta es obligatoria el campo se marcara con (*) en rojo.

natura ZEcoupa

5\?? Procurement Garage
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

items y servicios
Todos los materiales incluidos en la cotizacidon apareceran aqui.

La linea gris muestra el cédigo del material y su descripcion. (1)

Para ver todos los campos de cada item, haga clic en > (2)

= Elementos y servicios

0CLP

Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)
Cantidad esperada x Coste total por unidad

= 50570016-BP EKOS HID CACAU INTL 30ML

Cantidad esperada Capacity *Divisa
20.000 Pecas 20.000 CLP v
*PIS_% (%) * COFINS_% (%) >

* Prego Bruto *IP1 (%)
* Encargo Finaceiro (%) *Por (1 ou 1000)

*ICMS_% (%)
Por (1 ou 1000) ) + Encargo Finaceiro (%) - Encargo Finaceiro (%) + ICMS_% (%) - ICMS_% (%) + PIS_% (%) - PIS_% (%) + COFINS_% (%) - COFINS_% (%) + IPI (%) - IPI (%)

Coste total por unidad = ( Preco Bruto /

ZEcoupa

5\?? . m Procurement Garage
natura BREN Excellence Matters




(:) | Voltar ao indice

2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electronico

items y servicios

En la vista ampliada, se mostraran todos los campos relacionados con el material.

A continuacion, se muestra una descripcién de los campos mas comunes en los

eventos.

La visibilidad de estos campos y el orden en que se muestran pueden variar segun la

categoria o el proceso que se esté ejecutando.

Direccion de envio (1): muestra la ubicacién de entrega de Natura para la que se

solicita la cotizacion.

Detalles (2): Muestra datos adicionales del item. Si el lugar de entrega de la cotizacion

es un proveedor socio de Natura, su nombre se mostrara en este campo. (3)

Capacity / Cantidad esperada (4): Muestra la cantidad solicitada para el item. En las

cotizaciones de Innovacion, el escenario de volumen se mostrara en este campo.

Divisa (5): seleccione la moneda del precio informado.

Los articulos no estan en Lotes (2 articulos)

o 50570016-BP EKOS HID CACAU INTL 30ML

Direccion de envio Detalles
Fabrica Cajamar

Rodovia Anhanguera km 30,5 0
00.190.373/0001-72

0800 11 55 66

Empresa 3000 Deta"es

07750-000 Cajamar SP PROVEEDOR XXX

Brasil

Cadigo de ubicacion: 3000

/]
Capacity 0 Cantidad esperada q *Divisa

20.000 20.000 Pecas CLP v

*Prego Bruto *1P1 (%) “PIS_% (%) *COFINS_% (%)

natura ZEcoupa

5\?? . Procurement Garage
natura KL
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items y servicios

2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electronico

Preco Bruto (Precio bruto) (1): Ingrese el precio bruto (precio de factura) del articulo

IPI (2): No aplicable a proveedores internacionales. Por favor, introduzca "0".

PIS (3): No aplicable a proveedores internacionales. Por favor, introduzca "0".

COFINS (4): No aplicable a proveedores internacionales. Por favor, introduzca "0".

ICMS (5): No aplicable a proveedores internacionales. Por favor, introduzca "0".

Encargo Financeiro (Carga financiera) (6): informe el porcentaje de carga financiera

aplicado al Precio Bruto informado, en su caso.

Por 1 ou 1000 (7): Informe 1 si el precio ingresado es por una unidad o 1000 si el precio

ingresado es por mil unidades.

Lead time (days) (8): Informe el "lead time" de cadena completa del material.

Shipping Terms (9): informe el incoterm del material.

Empty/full chain lead time (10): Informe el "lead time" de cadena vacia.

Minimum order quantity (11): Ingrese el lote minimo de compra del material.

NCM (12): Informe al NCM (clasificacién comun del Mercosur) sobre el material.

Capacity
20,000

Expected Quantity
20,000 Pecas

* Currency
BRL

q * Prego Bruto

*PIS_% (%)
0

4 * COFINS_% (%)
0

*ICMS_% (%)
0

Q* 1P1 (%)
0
C

Encargo Finaceiro (%)

q *Por (1 ou 1000)

Total Cost per Unit = ( Preco Bruto / Por (1 ou 1000) ) + Encargo Finaceiro (%) - Encargo Finaceiro (%) + ICMS_%

Supplier ltem Name

%) - ICMS_% (%) + PIS_% (%) - PIS_% (%) + COFINS_% (%

) - COFINS_% (%) + IPI (%) - IPI (%)

*Lead Time (days)

0 * Shipping Terms
CFR

Q Empty chain lead time

Q@
¢

* Minimum Order Quantity

natura
ﬂ(ft?jf()

Net price

Procurement Garage
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electrénico

items y servicios

Datos adjuntos (1): Aqui puede cargar archivos, agregar texto o links especificos
al material que se esta cotizando, si es necesario.

Formulario (2): Haga clic en el nombre del formulario para completar los datos
adicionales solicitados para el material.

Se abrira una ventana pop-up. (3)

Complete los campos y luego haga clic en “Guardar” (4) para regresar a la

respuesta del elemento.
|

Datos adjuntos Formulario
Agregar Archivo | URL | Texto Informacdes Item - Embalagens

| oo (D

Informacgoes Item - Embalagens X

Preguntas del formulario

* Informe o lote de || |
puxada (fragéio que a
Natura pode solicitar a
partir do lote minimo
de compralentrega):

* Informe a
produtividade diaria
(pes/dia):

Qe

natura ZEcoupa

5\?? Procurement Garage
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electrénico

items y servicios

Los campos a continuacion son especificos para cotizaciones que involucran
subcontratacion y/o compra de producto terminado:

NCM (1): muestra el codigo NCM del ZPAC (producto terminado) Natura (solo para
cotizacién de Innovacién de categoria CM)

Costo del material beneficiado por los sobrantes (2): Informe el costo del material
procesado con sobrantes (solo para cotizacion de Innovacion categoria CM)
Materias primas con sobrantes (3): informe el costo de las materias primas con
sobrantes

Materiales de embalaje con sobrantes (4): Informe el costo de los embalages con
sobrantes

Costo de fabricacion (fijo) (5): infomre el costo fijo de fabricacion

Costo de fabricacion (variable) (6): informe el costo variable de fabricacién

Valor de la inversién (7): Informe el valor estimado de la inversion, cuando
corresponda.

! 61007811-TESTE ZEMB FABI

Direccion de envio Detalles

CM Fabrica Cajamar

1234.56.78 Rodovia Anhanguera km 30,5
00.190.373/0001-72
0800 11 55 66
Empresa 3000
07750-000 Cajamar SP
Brasil
Cadigo de ubicacion: 3000
Capacidad Cantidad esperada * Divisa
1 1 pieza BRL ~
* Encargo Financiero (%) * Precio Bruto * Por (1 0 1000) qCustodio Material Beneficiado con Sobras
* IPI (%) q Matérias Primas com Sobras q‘Aateriais de Embalagem com Sobras * PIS_% (%)
* COFINS_% (%) WW = ICMS_% (%) q Custo de Manufatura (variable)

? Valor do investimento

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

items y servicios

Haga clic en “Guardar” para guardar la informacion ingresada.

Repita el proceso para las lineas de material restantes.

Datos adjuntos Formulario
Agregar Archivo | URL | Texto Informacdes Item - Embalagens

— E

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

Es posible completar los datos utilizando una hoja de calculo.
Para ello, haga clic en el botdn “Importar desde Excel” (1)

Siga las instrucciones del panel para descargar y cargar el archivo. (2)

- Historial >

Importar de Excel Guardar Enviar respuesta

asos para subir tu respuesta en Excel
1. Descargar el Plantilla de respuesta (Nota: Esta plantilla sélo funcionara para este evento)
2. Complete o actualice el archivo de Excel.
Los campos marcados con un "*" son obligatorios. No desbloquee/desprotega el archivo de Excel si va a subirlo.
Los valores en el archivo subido reemplazaran todo lo actualmente guardado en su respuesta.
Al hacer clic en "Comenzar carga” se guardaran los valores en el archivo de Excel, pero no se enviaran.
Una vez finalizada la carga, revisar su respuesta y hacer clic en "Enviar". Su respuesta no se enviara hasta que lo haga.
a 3. Cargar el archivo actualizado

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

El cargar sélo guardara su respuesta. Debe hacer clic en "Enviar" para enviarla al comprador.

Comenzar carga

IMPORTANTE: Complete los campos resaltados en amarillo en cada pestana de

la hoja de célculo exportada. Si algun campo obligatorio se deja vacio, aparecera

un mensaje de error al importar el archivo.

Articulo / Servicio Campos de articulo / servicio Campos de la respuesta del proveedol
Precio unitario de
Cantidad esperada Unidad de medida Classification Of la licitacion Precio de
Descripcion del articulo (Texto) (Numero) (Texto) Goods (Texto) Capacity (Nimero) (Numero) licitacion
5
50570016-BP EKOS HID CACAU INTL 30ML 20000 Pegas 20000 #DIV/O! CLP
50571452-TP AVON CT MATTE LIPSTICK POCHET Q325 20000 Pecas 20000 #DIV/0! CLP

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.1 Respuesta a la RFP por correo electréonico

Después de completar la RFP, ya sea directamente en el evento O a través de

Excel, simplemente haga clic en enviar respuestas

= Elementos y servicios
W Fin del evento : 3 : e 3

dias hrs

Los articulos no estéan en Lotes (2 articulos)

20.000 CLP
= 50570016-BP EKOS HID CACAU INTL 30ML
Cantidad esperada x Coste total por unidad
Cantidad esperada Capacity * Divisa
20.000 Pecas 20.000 CLP v
* Prego Bruto *IPI (%) *PIS_% (%) * COFINS_% (%) >
1 1) 1 1
*ICMS_% (%) * Encargo Finaceiro (%) *Por (1 ou 1000)
1 1 1

Coste total por unidad = ( Preco Bruto / Por (1 ou 1000) ) + Encargo Finaceiro (%) - Encargo Finaceiro (%) + ICMS_% (%) - ICMS_% (%) + PIS_% (%) - PIS_% (%) + COFINS_% (%) - COFINS_% (%) + IPI (%) - IPI (%)

= 50571452-TP AVON CT MATTE LIPSTICK POCHET Q325 oomee
Cantidad esperada x Coste fotal por unidad

Cantidad esperada Capacity * Divisa

20.000 Pecas 20.000 CLP v

*Prego Bruto *IPI (%) *PIS_% (%) * COFINS_% (%) >

Men sajes instan . Importar de Excel Guardar Enviar respuesta

natura ZEcoupa

Procurement Garage
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

* Recibira un correo electrénico con un link para acceder al documento sin necesidad de
iniciar sesion en el sistema. Debe hacer clic en “Open Contract” para abrir el documento
del contrato.

» También puede reenviar este correo electronico internamente para que un colega pueda
revisar el documento.

Nnatura

0 De Nicolas Gabriel Machado Silva de Natura Cosméticos SA|2000
AALLIANCE LUBRIFICANTES LT

Este contrato se ha compartido con usted mediante Coupa Contract Lifecycle Management.

laaa clic a continuacion te contr
Maga CliC a continuacior T

) para ver y editar este conu

12.53 Criagao Aditivo Padrao Natura - Servigo e Contrato abierto e

Puedes acceder al contrato en cualquier momento con est

alo:

https://natura-test-ccc.coupahost.com/contracts/bsciS/invites/bbecf5970b2dcb2e968e261459a0f4f4

Si ato por prim ez, se le solici 1a contrasefia de un solo uso (OTP).

Coupa Software » VALOR COMO SERVICIO « San Mateo, CA

* El correo electronico incluye los datos de contacto del remitente del contrato y posibles
mensajes en el cuerpo del correo electronico.
1. Remitente del contrato
2. Mensaje de Natura sobre el contrato
3. Abrir el contrato

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

* Después de hacer clic en el boton "Open Contrtact" (Abrir
Contrato), tendra la opcion de realizar un recorrido rapido por el
sistema, que lo guiara sobre como interactuar con el contrato. Si ya
esta familiarizado con el sistema, puede omitir el recorrido
haciendo clic en el boton "Omitir recorrido" en la esquina inferior
izquierda de la ventana emergente.

iBienvenido,

Haga clic en Siguiente para realizar un
recorrido de 15 segundos.

omitir el recorrido Siguiente (Paso 1 de 5)

natura ZEcoupa

(NI TR Procurement Garage
natura R Pulsar Excellence Matters



) | v Tt

U

2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

Vision general de los campos del sistema:

Documento v

Campos o

Comparar versiones

Mensajes

Contrapartes v
tup NaturaTestCcc >
M Aceptaco

illones
Aceptado

Archivos adjuntos >

Las acciones principales en el menu derecho son:

1.

"Descargar": En la opcion “Descargar” podra descargar el documento solo para lectura
0 para editar. En la opcién “Descargar para editar’ debera realizar las actualizaciones
en la version Word, guardar el archivo en su computadora y subir el archivo revisado a
Coupa haciendo clic en “Cargar” para que el documento pueda ser devuelto a Natura
con sus cambios;

"Documentos": Si el autor del contrato lo permite, el proveedor puede realizar
modificaciones a la informacion del contrato directamente en los campos asignados en
el documento;

"Comparar versiones": Comparador de versiones de documentos. Podra ver lo que se
ha editado entre cualquier version del documento;

"Mensajes": En caso de dudas o cualquier otra comunicacién, es posible enviar
mensajes a la contraparte a través de esta sesion;

"Contrapartes™: Seccidn para visualizar las contrapartes involucradas en el contrato y
también para enviar el documento revisado a la contraparte (Cliente);

"Adjuntos": Para adjuntar documentos al contrato o ver los archivos adjuntos del
cliente, utilice esta seccion.

natura ZEcoupa
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2. CoOmo interactuar con Natura sin CSP

2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico
Documento

12.53 Creacién de aditivos Natura Standard - Servicio

Bajar

Historia X v

3 de julio de 2025 11:49am

editado por °

3 de julio de 2025 11:49 am
editado por -

3 de julio de 2025 10:57 am
editado por

3 de julio de 2025 10:57 am
Invitacion aceptada para 12.53 Creacion de Aditivo
Estandar Natura - Servicio de

1. "Cargar": Para cargar el documento editado, haga clic en "Cargar";
2. "Vista previa en PDF": Haga clic para obtener una vista previa en PDF del documento.

3. "Historial": Historial de registro de contratos realizado por los usuarios que colaboraron
en el contrato.

4. "Cancelar bloqueo": Haga clic para desbloquear el documento y ponerlo a disposicion
de la contraparte para su edicion;

NOTA: Si esta de acuerdo con el contrato, no necesita descargarlo, simplemente acepte el
contrato en la seccion "Campos" y luego haga clic en "Compartir".

Archivo
12.53 Creacidn de aditivos Natura Standard - Servicio
Bajar N O)
Documento v
Campos ° |

Comparar versiones

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

Comparar versiones

©

< 12.53 Creacidn de aditivos Natura Standard - Servicio

Versién anterior 0 e‘ Ultima versién e

Verséo 3 — jul 32025 @ 10:51 AM — por Nicolas Gabriel Machado Da S8 v ¥ Versao 4 — jul 3 2025 @ 11:49 AM — por BANCO MORGAN STANLEY ¢ W d L

©

1. "Version anterior: Seleccione qué version anterior desea consultar;
"Descargar": Haga clic para descargar la version;

"Ultima versién": Seleccione la version actual que desea verificar;

I

Pagina de comparacién entre versiones, con marcas donde se modificaron los textos.
(Marcas de color verde: informacién incluida, marcas rojas: informacion eliminada).

5. Regresar a la pagina del documento

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

Mensajes X

Destinatarios @nova

Todos

=== ©

"Mensajes": Haga clic en esta seccion para revisar los mensajes enviados;

"Publicacion": Escriba un mensaje en el campo de texto y haga clic en "Publicar" para
enviarlo.

natura ZaEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

Contrapartes

Anadir parte 0 X

Detalles e Si necesita agregar una contraparte, puede
Nombre Apeliido seguir los pasos a continuacion:
1. Afnadir parte: Seccidén utilizada para
Direccion de correo electronico
agregar una contraparte
2. "Detalles": Complete los datos de la
La contraparte firmara como... e IRl e s InVItada;
O Un individuo (por ejempio, un empleado) 3. "Usted firmara como...": Seleccione el
@ Una organizacion 0 0
tipo de firmante, como empresa o como
Nombre de la organizacion ’ _u
persona fisica;
4. “Asignar tareas” Seleccione el tipo de
Asignar tareas acceso que tendra la persona;
Ver e inviar 0 Rellene los campos 5. "Mensaje al invitado": Escriba un
o mensaje de invitacion;
Mensaje a la personainVitadae 6. "Agregar": Para enviar el documento al

[J) Guardar como plantilia

O=——m -

natura
n(ft%m

cliente, haga clic en “Agregar”.

ZEcoupa

Procurement Garage
Excellence Matters



(:) | Voltar ao indice

2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

Archivos adjuntos

Archivos adjuntos v

Seleccionar archivos para cargar

Buscar archivos

Sin archivos adjuntos

1. Si necesita agregar archivos adjuntos, haga clic en esta seccion para adjuntar
archivos desde su computadora;

2. Después de agregar los archivos adjuntos, haga clic en Guardar.

natura ZEcoupa
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2. Como interactuar con Natura sin CSP
2.2 Colaboracién de contrato por correo electrénico

Luego de revisar el documento segun las sesiones anteriores, para enviar el documento de
vuelta al comprador, simplemente seleccione el botén "Compartir”;

E @

Documento D

Mensajes

Contrapares v

NaturaTestCcc >
qﬂwm Aceptado

gillones
Aceptado

ARadir narte
0 ANadir parte

Este proceso puede ocurrir en varias rondas hasta que las partes lleguen a una version
final del documento.

Cada vez que se vuelva a compartir el documento, recibira un correo electrénico de
notificacion y seguira las mismas instrucciones paso a paso de esta guia.

natura A ZEcoupa
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3. Como interactuar con Natura con CSP

Después de abrir el correo electronico, haga clic en “Pretendo Participar”
para notificar al comprador que tiene la intencidén de responder al evento.

Si desea ver mas detalles sobre el evento antes de responder a su
aceptacion o rechazo, haga clic en “Ver evento”.

En ambos casos seras dirigido al portal del Proveedor de Coupa.

Nnatura

Evento de Abastecimiento Natura - Invitacion TEST #4549

recibié una invitacion de Natura para participar en un evento de
abastecimiento para TEST .

Participar y enviar solicitudes es sencillo, y todo se realiza dentro del sistema. Su respuesta
puede requerir formularios, archivos adjuntos, cotizaciones o descripciones de productos o
servicios.

Las respuestas deben enviarse antes del miércoles 1 de octubre de 2025 a las 11:58 a.
m. -03

Tengo intencion de participar Rechazar mi participacion

natura ZEcoupa

5\?? Procurement Garage
natura BREN Excellence Matters




) | v Tt

3. Como interactuar con Natura con CSP

Portal del Proveedor de Coupa

1. Ingrese con su login, o;
2. Cree una cuenta

Acceso

* Correo electrénico

¢Eres nuevo en Coupa? CREAR UNA CUENTA

¢Olvidaste tu contrasena?

natura ZEcoupa
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3. Como interactuar con Natura con CSP

1.Si realiza su login, ingrese su correo electronico y contrasefa.
2.Sera redirigido automaticamente a la pagina de inicio del evento.

Acceso

* Correo electrénico

£,zcoupa supplier portal
eus aventos

¢Eres nuevo en Coupa? CREAR UNA CUENTA

| MARCELO Non~chcc:se
s Perfil corporativo Previsées ~ Complementos  Configuragdo
ica

¢Olvidaste tu contrasefia?

magBes do ev espo N 0
Nome
Anexos ~
Lara Ferracil no foreosu qualquer Anexos para este evento
Formulérios ~
LaraF
= Itens e servicos ~
Itens ausentes nos lotes (1 itens)
1181509 | MOCHILA NOTEBOOK 460-BCRE S
= DELL Quantdade esperads x Prego por unidade
>
Guantidads esperada Capacidade prago por unidede - Moada
e 1 uso ~
Total 0,00 uso
\por Salve e8P0

natura ZEcoupa
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3. Como interactuar con Natura con CSP

1. Si hace clic en “Crear una cuenta” complete los datos que le solicita el
portal.
2. Verifique su direccion de correo electronico registrada

Credr una cuenta o

Haga crecer su negocio en Coupa con una cuenta
gratuita

* Nombre de la empresa

1 nombre comercial legal (0 nombre personal legal si es una persona fisica)

* Correo electrénico

* Nombre de pila * Apellido
* Contrasefia * Confirmar Contrasefia
» »
Qar ) r na
* Pais/Regién * Registro Fiscal

N | | AR

(ONo tengo un ID fiscal

acidqd y Condiciones de Uso

Email Verification

We sent a one time verification code to 23.00061-8@maua.br

Didn't receive the Verification Code? Request a New Code

natura ZEcoupa
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3. Como interactuar con Natura con CSP

3. Complete los datos requeridos por el portal luego de verificar el correo
electrénico registrado.

Nota: los datos de pago y entrega no son necesarios para Natura, pero se
solicitan en el portal CSP si tiene otros clientes que realizan pagos a través de
esta herramienta (los datos de pago de Natura se proporcionan unicamente en
el momento del registro de Natura).

Coup:
Ft

k Account Country/Region " Bank Account Currency
ssssss
Beneficiary Name Bank Name
BANG  confimaN
My comy ects to re i
—————————
K Ace
uuuuuuu
mait Ad: m
Su Coupa Supplier Portal Onboarding
Fill out required info for your Business Profile before proceeding to Coupa Supplier Portal
Account Details  Payment
Primary Address
* Country/Region * Address Line 1 Address Line 2
®
c Postal Cod
Coupa Supplier Portal Onboarding
Fil autreqired nfo foryour Business Proflebefor proceeding tCaupa Supelie Portal m
(@ Primary Address saved successfully

Account Details Payment Information

Virtual Card @
Pleas: er the following information to receive Virtual Card payments.

natura ZEcoupa
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3. Como interactuar con Natura con CSP

4. Luego de completar los datos su cuenta sera creada exitosamente.

5. Para ver los eventos de Sourcing en los que has sido invitado a
participar, seleccione Natura con el proveedor registrado.

$vecoupa supplier portal AMANDA v | NOTIFICACIONES @) = AYUDA v

@) rocturas  Ordenes  Perfildelaempresa  Hojasdeservicio  Articulos  ASN  Abastecimiento  Configuracion  Mas

PG Procurement Garage Consultoria o

Ver perfil

- 0 l/Anuncios

Thais - Assistente IA

Esta com m

>

. »
Seguridad de Solicitudes para Sugerencias de Clientes
miltiples unirse combinacién vinculados
factores
1 Usuario 0 Duplicados 4 Conexiones

0 de 1 usuarios

_ Chatear con el Soporte de Coupa
v

natura ZEcoupa
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3. Como interactuar con Natura con CSP

6. Elija el evento de Sourcing en el que desea participar.

7. Sera redirigido a la pagina de inicio del evento y simplemente debe

seguir los mismos pasos. Pasos para completar este manual Para
completar y enviar el evento.

Actividad reciente vista v @ A

| Grupo Secil Votorantim Inter&CO

Evento de abastecimiento Solicitud de participacion en el evento Cotagao Casa&Estilo 15 Sep

Natura e Solicitud de participacién en el evento Cotagio Casa&Estilo

Evento de abastecimiento Solicitud de participacién en el evento Teste Pulsar CDB3096 - Viélvulas 15 Sep

Natura e Solicitud de participacion en el evento Teste Pulsar CDB3096 - Valvulas

o de El evento RFP - Diretos - Cotacao Full Buy/OV/C&E - Brasil - Teste Treinamento - fluxo ha finali... 12

ecimiento Sep

Natura e EL evento RFP - Diretos - Cotagdo Full Buy/OV/C&E - Brasil - Teste Treinamento - fluxo ha finalizado

ode Solicitud de participacién en el evento RFP - Diretos - Cotagio Full Buy/OV/C&E - Brasil - Teste Treinamento - .. &
ecimiento

Natura e Solicitud de participacion en el evento RFP - Diretos - Cotagdo £zcoupa supplier portal MARCELO

A Faturas  Pedidos  Perfilcorporativo  (QUIEGERJ) FPrevistes  Complementos  Configuracio

Meus eventos  Eventos de aquisicao pdblica

Test - Evento n°3082 i

B m

joevento  Minhas respostas

* Nome

Anexos ~

Lara Feraciol nso forneceu qualquer Anexos para este evento

Formulérios ~

Lara Farmaciolinéo fomeceu quelquer Formalanos para este evento

= Itense Servigos -~
Itens ausentes nos lotes (1 itens)
1181509 | MOCHILA NOTEBOOK 460-BCRE L
= DELL Quantdade ssparada x Prago por ridade
>
Quantidade esperada Capacidade Progo por unidade * Mosda
1PC-Pege T uso -
Total 0,00 uso
importar do Excel Saivar Envier resposta
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4. Como registrarse en el CSP de forma independiente

1.Acceso a través del link: https://supplier.coupahost.com/sessions/new
2.Cree una cuenta

= G'| 25 https://supplier.coupahost.com/sessions/new B QA W

gcoupa supplier portal

Acceso

* Correo electrénico

éEres nuevo en Coupa? CREAR UNA CUENTA

¢Olvidaste tu contrasena?

natura ZEcoupa
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4. Como registrarse en el CSP de forma independiente

Complete el formulario de informacion basica

Credar una cuenta

Haga crecer su negocio en Coupa con una cuenta
gratuita

* Nombre de la empresa

Su nombre comercial legal (o nombre personal legal si es una persona fisica)

* Correo electronico

* Nombre de pila * Apellido
* Contrasena * Confirmar Contrasena
N2 w
Utilice al menos 8 caracteres e incluya un namero y una letra.
* Pais/Regién * Registro Fiscal

N | | AR

(JNo tengo un ID fiscal

O Acepto la Politica de Privacidad y Condiciones de Uso

natura ZEcoupa
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4. Como registrarse en el CSP de forma independiente

Confirme el codigo enviado por correo electrénico

m

Email Verification

We sent a one time verification code to 23.00061-9@maua.br

Didn't receive the Verification Code? Request a New Code

natura ZEcoupa
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4. Como registrarse en el CSP de forma independiente

iRegistro completado con éxito!

Proceda a completar los datos basicos para el CSP

,xcoupa supplier portal

AMANDA ~

NOTIFICACIONES @) = AYUDA v

ASN  Abastecimiento  Configuracién M.

natura
natura

M  Facturas Ordenes Perfil de la empresa I Hojas de servicio Articulos

Perfild Envios del perfil  Entidades juridicas  Métodos de pago de 6n del
Procurement Garage Consultoria
Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF
4
Informacién de la empresa Cancelar
Nombre de la empresa Sector Acerca de
Procurement Garage Consultoria Other residential care activities -
Afio de establecimiento Correo electrénico de la orden de compra Sitio web
DUNS Tamafio de la empresa Tipo de propiedad
v Privado -
Id. fiscal
Pais/Regién Tipo de impuesto Id. fiscal
Brasil v CNPJ » 3652366332000
() No tengo un Id. fiscal @ Registro fiscal adicional

D Chatear con el Soporte de Coupa
v

ZEcoupa
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