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Areas responsaveis pela elaboracgéo:

Geréncia de Administracdo Fiduciaria/ Divisdo Governanca de Fundos;

Geréncia de Gestao Corporativa/Divisdo Regulacdo e Contratos e Divisdo Governanca e

Estratégia;

Geréncia Gestao de Riscos, Controles Internos e Compliance/Divisdo Gestdo de Riscos
Corporativos, Controles Internos e Compliance;

Geréncia Comercial/ Divisdo Novos Canais.
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GLOSSARIO

Al - Assessor de Investimento, pessoa natural ou juridica registrada na Comisséo de Valores
Mobiliarios (CVM), para realizar, sob a responsabilidade e como preposto de Intermediario
integrante do sistema de distribuicdo de valores mobiliarios, as atividades previstas no art. 3°,
da Resolucéo 178/2023.

Al ndo exclusivo - Assessor de Investimento que atue como preposto de mais de um
intermediério integrante do sistema de distribuicdo de valores mobiliarios.

ANBIMA - Associacao Brasileira das Entidades dos Mercados Financeiro e de Capitais.

ANCORD - Associacdo Nacional de Corretoras e Distribuidoras de Titulos e Valores
Mobiliarios Cambio e Mercadorias.

Critério - Padrao que serve de base para que coisas e pessoas possam ser comparadas,
julgadas ou avaliadas.

Diretor Responsavel - Diretor ou pessoa natural sécio ou administrador do Assessor de
Investimento pessoa juridica, devidamente registrado na CVM, nos termos do art. 11 e com
as atribuicOes e responsabilidades previstas no art. 26 da Resolugéao n°® 178/2023

Due Diligence - Compreende a andlise e a avaliacdo detalhada de informac¢6es e documentos
pertinentes a uma determinada pessoa, sociedade e/ou seu ativo, podendo possuir enfoque

contabil, juridico ou operacional.

Supervisdo dos Prestadores de Servigo - Consiste no monitoramento com vistas a verificar
constantemente a qualidade, assertividade e nivel do servico oferecido pelos terceiros
contratados em nome dos Fundos de Investimento, bem como sua aderéncia e observancia

as boas praticas de mercado, obrigacdes contratuais, normativas e legais.

Resolugdo CVM N° 178/2023 - Dispde sobre a atividade de Assessor de Investimento e

revoga a Resolugédo CVM n° 16, de 9 de fevereiro de 2021.

Resolugdo CVM N° 21/2021 - Dispbe sobre o exercicio profissional de Administracdo de

Carteiras de Valores Mobiliarios.
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Prestador de Servico - Terceiros contratados pela BB Asset ou pelos Fundos de
Investimento para realizacéo de servicos relacionados as atividades definidas nas Resolucdes
CVM.

Termo de Ciéncia sobre Atuacao do Assessor de Investimento - Termo de ciéncia que
deve ser assinado pelos clientes apresentados por Assessores de Investimentos a BB Asset
sobre atuacéo do assessor de investimento, seus limites, vedacfes e potenciais conflitos de

interesses, contendo o contedo minimo previsto no Anexo A da Resolugdo CVM n° 178/2023.
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1. Introducéo

A BB Asset, na qualidade de instituicdo financeira integrante do Sistema de Distribuicdo de
Valores Mobiliarios, elaborou este Manual para ser cumprido pelos Assessores de
Investimentos (Al), pessoas fisicas ou juridicas, quando da prestacdo dos servicos de
mediacdo e distribuicdo de titulos e valores mobiliarios, a BB Asset e aos fundos de

investimento por ela administrados.

O objetivo deste Manual é regular as atividades dos Al's observando as normas regulatorias,

autorregulatorias, internas da BB Asset e da legislagéo em vigor.

O Al obriga-se a conhecer e a aderir formalmente ao presente Manual, em nome préprio, de

sua empresa individual ou da sociedade de Al de que faca parte.

Este Manual ndo tem como objetivo cobrir todas as situacfes passiveis de ocorréncia, todas
as regras aplicaveis, bem como, de nenhuma forma, constituem direito, beneficio adicional ou

garantia de continuidade contratual para o Al.

2. Publico-Alvo

Todos os Als na condicdo de assessor de investimento pessoa natural e na qualidade de
sécio, empregado ou contratado de intermediario ou de assessor de investimento pessoa
juridica que mantenham Contrato de Prestacdo de Servigos para Distribuicdo e Mediacéo de
Valores Mobiliarios (“Contrato”) com a BB Asset, para prospeccao e captacdo de Investidores
Institucionais, bem como a prestacdo de informacdes sobre os fundos de investimentos e

servicos prestados pela BB Asset.

3. Assessor de Investimento (Al)

O Al é a pessoa natural ou juridica registrada na forma da Resolugdo CVM n° 178/2023 para
realizar, sob a responsabilidade e como preposto da BB Asset, integrante do sistema de
distribuicdo de valores mobiliarios, com certificagdo na ANCORD ou similar e com registro
para o exercicio da atividade de assessor de investimento concedido pela CVM, sob a

responsabilidade e como preposta da BB Asset, para as atividades:
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. Prospeccao e captacdo de clientes;
. Prestacéo de informacdes sobre os produtos oferecidos e sobre os servicos prestados

pela BB Asset.

4. Processo de Analise Preliminar a contratacao

O processo que antecede a contratacdo do Al pela BB Asset em como objetivo verificar a
capacidade do Al para prestacao dos servicos, bem como o cumprimento das normas legais,

regulatérias e autorregulatérias.

Tendo como base dados previamente disponibilizados, os Al candidatos serdo submetidos
a processo de analise de due diligence. Podera, ainda, ser solicitada pela BB Asset visita
presencial as dependéncias da sede ou ao local de prestagéo dos servigos dos Al, conferéncia
por telefone ou por outro meio eletrénico, para esclarecimento ou complementacdo das

informacdes inicialmente prestadas.

Findo este processo, a BB Asset se reserva ao direito de contratar ou ndo o prestador de

Servigos.

5. Regras de Atuacao e Cédigo de Conduta

As Diretrizes Eticas Profissionais da BB Asset e 0 Cédigo de Etica de seu controlador, o Banco
do Brasil, formam o pilar do compromisso com os valores éticos que devem ser observados
por todo Al contratado. O Al deve agir com probidade, boa fé e ética profissional, empregando
no exercicio da atividade todo o cuidado e a diligéncia esperados de um profissional em sua

posicdo, em relacdo aos seus clientes e a BB Asset.

O Assessor de Investimentos deve observar e cumprir, entre outros (as), mas nao se limitando

a.

e O disposto na Resolugdo CVM n° 178/2023 e alteragbes posteriores e outras normas
CVM aplicaveis aos servicos de Al, de distribuicdo ou de mediacao prestados;

e ALein®12.846/2013 (Anticorrupgao) e alteracdes posteriores;

e ALein®13.709/2018 (Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e alteracdes posteriores;

e As normas, regras e boas praticas estabelecidas pela CVM, B3, ANCORD e ANBIMA.
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e As demais Leis e normas aplicaveis e suas alteracbes posteriores as regras e
procedimentos estabelecidos pela BB Asset presente documento e 0s que estao
disponiveis no site da BB Asset na rede mundial de computadores, no endereco

www.bbasset.com.br, a saber:

e Politica Especifica de Prevencédo e Combate a Lavagem de Dinheiro, ao Financiamento
do Terrorismo, ao Financiamento da Proliferacdo de Armas de Destruicdo em Massa e
a Corrupcao;

¢ Politica Especifica de Seguranca da Informacéo e Cibernética;

e Diretrizes de Conduta Etica da BB Asset e Codigo de Etica do seu controlador, Banco
do Brasil;

e Programa de Compliance da BB Asset;

e No cadastramento de clientes Investidores Institucionais, apresentados por
Assessores de Investimento, devera ser solicitado a assinatura do Termo de Ciéncia
sobre Atuacdo do Assessor de Investimento, com conteido minimo previsto no Anexo A
da Resolugéo n°® 178/2023, sobre o regime de atuagcdo dos assessores de investimento,
seus limites, vedacdes e potenciais conflitos de interesses; e

e O disposto no art 7° da Resolugdo n° 178/2020, quanto as atividades conflitantes ao

exercicio da Assessoria de Investimento.

5.1 Deveres do Assessor de Investimentos
o O Assessor de Investimentos contratado, pessoa natural ou juridica, obriga-se a:

« Assegurar o sigilo das informacdes confidenciais a que tenha acesso no exercicio da

sua funcéo, em especial entre intermediarios, na hipotese de nao exclusividade;

e« Sempre que solicitado por clientes, descrever como é remunerado por produtos e

servigos oferecidos, incluindo valores ou percentuais efetivamente praticados;
« Atuar de forma pautada na probidade, boa fé e ética profissional;

« Informar tempestivamente a BB Asset, sobre qualquer alteragédo societaria ocorrida na

empresa de Al da qual é sécio ou empregado;

o Estabelecer na empresa da qual € socio, quando aplicaveis, as regras internas sobre

a segregacao obrigatéria, com o objetivo de proteger as informacdes confidenciais e/ou
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privilegiadas, além de garantir que tais informacdes circulem em conformidade com as

normas a elas relacionadas;

o Realizar o descarte de qualquer material fisico com dados sensiveis de forma segura e

controlada;

o Comunicar tempestivamente a BB Asset, o cancelamento ou suspensao da autorizacao
concedida pela CVM para o exercicio, pelo profissional ou sociedade contratada, da

atividade de Assessor de Investimento;

« Informar imediatamente & BB Asset, por escrito, 0s casos em que esteja sujeito a
politicas, regras, procedimentos e controles internos de outro intermediario, que sejam
conflitantes com aquelas da BB Asset, suspendendo a continuidade da prestacdo do

servigo até a manifestacdo da BB Asset quanto ao conflito observado;

« Cientificar a BB Asset, de imediato, sobre todas as negocia¢des realizadas, em curso
ou prospeccao junto a clientes ou potenciais clientes, relativas aos fundos de

investimento administrados ou geridos pela BB Asset;

o Respeitar os limites e parametros de atuacao estabelecidos previamente a contratacao
pela BB Asset;

o Realizar os treinamentos indicados ou disponibilizados pela BB Asset, bem como
conhecer e aplicar, na realizacéo das atividades para as quais foi contratado, as Leis e
normas sobre prevencao e combate ao crime de lavagem de dinheiro e financiamento

do terrorismo.

5.2 Vedacgbes
E expressamente vedado ao Al ou sociedade de Al contratada:

« Receber de clientes ou em nome de clientes, ou a eles entregar, por qualquer razéo, e
inclusive a titulo de remuneragdo pela prestacdo de quaisquer servicos, numerario,
titulos ou valores mobiliarios ou outros ativos, ressalvado o recebimento de
remuneracao por servicos complementares e que nao sejam conflitantes, nos termos

do art. 7° da Resolugio n° 178. S&o exemplos de atividades
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conflitantes: administracdo de carteira de valores mobiliarios, consultoria de valores

mobiliarios e analise de valores mobiliarios;

« Ser procurador ou representante de clientes perante intermediarios, para quaisquer
fins;

« Contratar com clientes ou realizar, ainda que a titulo gratuito, servicos de administracéo

de carteira de valores mobiliarios, consultoria ou analise de valores mobiliarios;

o Atuar como preposto de intermediario com o qual ndo tenha contrato para a prestacao
dos servigos previstos no art. 3° da Resolucéo n° 178/2023;

e« Delegar a terceiros, total ou parcialmente, inclusive a outros assessores de
investimento devidamente registrados na CVM, a execucdo dos servicos que
constituam objeto do contrato celebrado com o intermediario pelo qual tenha sido
contratado;

e Usar senhas ou assinaturas eletrénicas de uso exclusivo do cliente para a transmissao

de ordens por meio de sistemas eletrénicos de negociacao;
« Prometer garantias de rentabilidade;

o Realizar negociacdes que possam representar criacdo, direta ou indiretamente, de
condicg0es artificiais de demanda, de oferta ou de precos nos mercados de atuagao ou

sua manipulagédo, bem como, relacionadas a lavagem de dinheiro.

o Executar atividades paralelas e externas que interfram em seu desempenho

profissional ou possam representar conflito de interesses;

o Praticar quaisquer atos que possam representar discriminacdo de racga, cor, sexo,

orientacdo sexual, identidade de género ou expressao, idade, estado civil ou religido;

« Privilegiar seus préprios interesses ou de pessoas a eles vinculados em detrimento

dos interesses de clientes;

« Ser funcionario do Banco do Brasil, mesmo que em licenca ndo remunerada, ou da

mesma forma, tiver parentesco até o terceiro grau civil com funcionario;
e Ser procurador ou representante de clientes perante a BB Asset, para quaisquer fins;

« Contratar com clientes ou realizar, ainda que gratuitamente, servicos de administracao

de carteira de valores mobiliarios, consultoria ou analise de valores mobiliarios;
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o Confeccionar e enviar extratos para os clientes contendo informacdes sobre

as operacoes realizadas ou posi¢cdes em aberto.

o Fazer referéncia a BB Asset, por meio de expressdes, que dificultem a compreensao
da natureza do vinculo existente entre o Assessor de Investimento e a BB Asset, tais

” o«

como: “parceria”, “associada” ou “afiliada;

e Realizar, em nome da BB Asset ou mesmo no interesse desta, contatos com a midia
em geral, abstendo-se de fazer quaisquer declaragcfes publicas sobre a BB Asset ou

os clientes;

o [Executar ordens direcionadas pelo Assessor de Investimento, em nome do cotista por
ele apresentado, sem a prévia assinatura do Termo de Ciéncia sobre atuacdo do

Assessor de Investimento.

6. Material Publicitario e Uso da Marca

A marca BB Asset é um ativo estratégico capaz de gerar diferenciacdo e criar valor. E
utilizada como simbolo maior da Empresa e a sua gestao estratégica contribui para fortalecer
0 posicionamento pretendido pela BB Asset, a afinidade com os mercados atendidos e

a relacdo de complementaridade com marcas de eventuais parceiros.
Cabe ao Al e as sociedades de Al:

e Abster-se de utilizar a marca BB Asset para quaisquer finalidades que ndo aquelas
expressamente autorizadas no Contrato de Prestacdo de Servicos firmado com a BB

Asset;

o Observar todas as obrigacdes e especificagdes consignadas no Contrato de Prestacao
de Servicos firmado com a BB Asset, relativas ao uso de sua marca e;

e Submeter previamente a aprovacao da BB Asset, mediante apresentacéo do layout do
material pertinente, todas as pecas que contenham a marca da BB Asset, bem como

suas formas de divulgagéo.
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