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NORMA DE ASSUNTOS JURIDICOS
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1. INTRODUCAO

Esta Norma de Assuntos Juridicos ("Norma") estabelece as diretrizes e os procedimentos a serem seguidos em
questdes legais e juridicas no ambito do Grupo Aura Minerals. O objetivo desta Norma é garantira conformidade
legal, mitigar riscos, proteger a propriedade intelectual e promover boas praticas de governanca corporativa,
segregacao de fungdes e controles internos.

Escopo e vigéncia territorial. Esta Norma aplica-se as sociedades do Grupo Aura Minerals constituidas ou em
operagao no Brasil.

Hierarquia normativa. Em caso de conflito entre esta Norma e o Cddigo de Conduta, a Politica de Compliance
Anticorrupcdao ou demais normas corporativas do Grupo, prevalecerd a norma mais restritiva, sem prejuizo de
andlise especifica pelo Departamento Juridico e por Compliance.

2. DEFINIGCOES

e Departamento Juridico: drea corporativa responsavel pela assessoria juridica do Grupo Aura Minerals no
Brasil, incluindo profissionais internos e, quando aplicavel, escritérios externos contratados sob sua
supervisao.

e Solicitante: colaborador, gestor ou drea de negdcio que formaliza pedido de atuagdo ao Departamento
Juridico (ex.: revisdo de contrato, emissdo de procuragdo ou notificacido).

e Minuta padrao: modelo de contrato pré-aprovado pelo Departamento Juridico.

e Minuta externa: contrato redigido, no todo ou em parte, por terceiro (fornecedor, cliente, parceiro) e
submetido a revisdao do Departamento Juridico.

e Chancela/Carimbo Juridico: marca digital ou fisica aposta pelo Departamento Juridico que atesta a
conclusao da revisao legal do documento.

3. RESPONSABILIDADES DO DEPARTAMENTO JURIDICO

O Departamento Juridico é responsdvel por fornecer orientagdo e assessoriajuridica as diversas areas do Grupo
Aura Minerals no Brasil, garantindo que suas atividades estejam em conformidade com as leis e regulamentos
aplicaveis.

4. ASSUNTOS SOCIETARIOS

O Departamento Juridico fornecera orientagdes sobre a governanga corporativa do Grupo Aura Minerals,
incluindo a condugdo de assembileias, reunides de acionistas/quotistas, alteracdo de contratos e estatutos sociais,
registro de documentos societarios e cumprimento das leis societarias.

Com a finalidade de garantir a conformidade com a legislagdo societaria brasileira, todo e qualquer documento
societario relacionado a estrutura e governanca do Grupo Aura Minerals sera elaborado e emitido exclusivamente
pelo Departamento Juridico.

Comunicagbes a reguladores de capital (CVM/B3/TSX). Documentos societarios com potencial impacto em fatos
relevantes ou obrigacdes perante reguladores de mercado de capitais (CVM, B3, TSX) exigem revisdo conjunta do
Departamento Juridico com Rela¢gdes com Investidores e Comunicacdo Corporativa, e ndo serdao divulgados
externamente sem essa validagdo tripartite.



5. EMISSAO DE PROCURACOES

As procuragles, outorgadas em nome das empresas do Grupo Aura Minerals no Brasil, serdo emitidas
exclusivamente pelo Departamento Juridico.

Para que uma procuragdo seja emitida, e a fim de garantir maior controle e seguranga nas representagdes legais
em nome das empresas do Grupo Aura Minerals no Brasil, é obrigatdrio o envio ao Departamento Juridico das
seguintes informacgdes:

e dados do procurador (nome completo, nacionalidade, estado civil, RG e CPF);

e afinalidade da procuragdo (6rgaos nos quais o procurador poderd representara empresa e quais poderes
ele terd); e

® a prévia aprovagao, por escrito, do aprovador competente conforme a Tabela de Algadas do item 5.1
abaixo.

5.1. Tabela de Algadas para Emissdao de Procuracoes

Categoria de Poderes Exemplos de Uso Aprovador Minimo
Representagdo administrativa (érgdos publicos, . . . ~ .
P ¢ . (6rgdosp ANM, Junta Comercial, Receita Diretor de Operagdes da 5 dias
protocolos, retirada de documentos) e/ou . . .
Federal, protocolos gerais unidade uteis
contratos em geral
Representagdo em juizo e/ou constituicdo de | Procuragdes para escritérios g 5 dias
P ¢ . J. / ¢ ¢ P Departamento Juridico L
advogados (ad judicia) externos, prepostos Uteis
Poderes financeiros e/ou de movimentacdo Abertura/movimentacdo de contas, | Diretor de Operagdes da 5 dias
bancdria garantias, financiamentos unidade Uteis
Poderes societdrios amplos ou de Venda/oneracgdo de bens, D|r.etor de Operacdes da 5 dias
. o ~ . o . " unidade + Departamento .
alienagdo/oneracdo de ativos constituicdo de sociedades, fusdes Juridico uteis

O prazo estabelecido para a emissdo de procuragGes sera contado a partir da obtencdo de todas as aprovacgées
necessarias e do recebimento, pelo Departamento Juridico, dos dados completos dos procuradores e dos poderes
que deverao constar nas procuragoes.

O prazo paraaconclusdo da emissdo podera ser superior ao indicado na tabela acima, uma vez que a formalizagdo
da procuragao dependerd da disponibilidade e da assinatura dos respectivos representantes legais das empresas
do Grupo Aura Minerals Brasil. Referido prazo, portanto, poderd sofrer altera¢gdes em razdo de circunstancias que
fogem ao controle do Departamento Juridico.

No caso de procuragdes publicas, o prazo para emissdo estara sujeitoaos tramites e prazos do respectivo Cartério
de Notas.

6. FORMALIZACAO E GUARDA DE CONTRATOS

Todos os negdcios e acordos firmados pelas empresas do Grupo Aura Minerals no Brasil, independentemente do
valor envolvido e/ou prazo de vigéncia, devem ser formalizados através de contratos, seja mediante a utilizagdo
de minutas padrdo ou, excepcionalmente, minutas externas especificas para cada caso.



As minutas padrdo sdo contratos pré-estabelecidos pelo Departamento Juridico do Grupo Aura Minerals no Brasil.

6.1. Revisao de Contratos

As minutas de contratos devem ser encaminhadas ao Departamento Juridico para revisdo, juntamente com a copia
da proposta técnica/comercial relacionada e demais documentos que a area responsavel julgue necessarios,
preferencialmente e quando aplicavel, por meio do sistema de gestdo de minutas corporativo, a fim de assegurar
rastreabilidade e trilha de auditoria.

As minutas devem ser sempre encaminhadas ja preenchidas e na versao Word (editavel). Minutas encaminhadas
em outras versdes, como por exemplo PDF, ndo serdo revisadas, exceto quando o solicitante demonstrar
impossibilidade técnica de obtengdo do arquivo editdvel, hipétese em que o Departamento Juridico avaliard a
forma de revisdo cabivel.

6.2. Prazo para Revisao de Contratos (SLA)

Prazo de Prazo de
12 Revisdo Reanalise

Complexidade /

Criticidade Critério de Enquadramento

Minutas padrdo, semalteracgio de cldusulas, comvalor acima de US$250 mil até 3 dias
Baixa USS500mil e prazo de vigéncia de até 12 meses; ou contratos de patrocinio e lteis 2 dias uteis
doagdes, independentemente do valor.

Minutas externas, com ou sem valor; e minutas padrdo com alteracdo de | 5 dias

Média [ . . . . 3 dias uteis
cldusulas, comvalor entre US$250mil e USS500mil ou prazo acimade 12 meses. | Uteis
Valor acima de US$500mil, ou garantias reais, ou clausulas de exclusividade, ou 7 dias

Alta M&A, ou JV, ou financiamento, ou apdlices de seguro, ou acordos de teis 5 dias Uteis
confidencialidade ou envolvimento de partes relacionadas

Urgente Risco iminente a operagdo, a seguranca ou a prazo regulatério/judicial, | Até 24 Até 24
formalmente justificado pelo solicitante horas uteis | horas uteis

Os prazos acima contam-se do recebimento, pelo Departamento Juridico, de todas as informac¢&es e documentos
necessarios a revisdo. Solicitagdes incompletas serdo devolvidas ao solicitante com indicagdo do que falta,
suspendendo a contagem do prazo até o novo envio.

O prazo também ficard suspenso enquanto a analise depender de informagdes, documentos ou manifestacdes de
outras areas internas ou de terceiros.

Minutas padrdo com valor inferior a USS 250 mil e que n3o tenham alteracdo/modificacdo de quaisquer de suas
cldusulas, ndo serdo submetidas ao Departamento Juridico, observando-se o quanto disposto no item 6.4.2.2
abaixo.

6.3. Devolugdo dos Contratos Revisados

Apds a revisdao do Departamento Juridico, as minutas de contratos serdo devolvidas para o solicitante, que deverd
avaliar as alteragbes propostas e seguir com o fluxo de negociagdo com fornecedor e/ou assinaturas.



6.4. Utilizacao de Ordem de Compra

Excepcionalmente, servigos pontuais, de baixa complexidade e curta duragdao poderao ser formalizados por meio
de Ordem de Compra para Servigos Spot (“OC Spot”), acompanhada dos Termos e Condigdes Gerais previamente
aprovados pelo Departamento Juridico, hipétese em que o conjunto desses documentos sera considerado
instrumento contratual para fins desta Norma.

A utilizagdo da OC Spot ficara condicionada ao atendimento cumulativo dos critérios de elegibilidade definidos
pelo Departamento Juridico e pela drea de Suprimentos, incluindo limites de valor, prazo, natureza e risco da
contratacgao.

A OC Spot ndo podera ser utilizada para contrata¢des que apresentem fatores de risco ou criticidade definidos
pelo Departamento Juridico, ainda que estejam dentro dos limites de valor e prazo estabelecidos, vide red flags
abaixo indicados e outros que poderdo ser considerados pelo Juridico.

A OC Spot e seus Termos e Condigdes ndo poderdo sofrer alteragdes sem prévia aprovagao do Departamento
Juridico. Atendidos integralmente os critérios estabelecidos e utilizada a versdo padrdo sem altera¢des, ndo sera
necessaria revisdo juridica individual da contratagao.

E vedado o fracionamento de contratacdes ou a utilizagdo sucessiva de OCs Spot para servigos recorrentes ou que,
por sua natureza, devam ser objeto de contrato especifico.

Critérios cumulativos para utilizagdo da OC Spot:

Natureza Prestacdo de servicos spot, pontual e de baixa complexidade.
Prazo Até 30 dias.
Valor Até USS 50 mil.

Ndo pode ser utilizada para contratacdo recorrente ou fracionamento de uma

Recorréncia N )
contratagdo maior.

Documento Uso obrigatério da OC Spot padrdo, sem alteragdo das condig¢Bes juridicas.

Escopo Deve conter descricdo clara do servico, prazo, preco e condices comerciais.

Dispensa de revisdo juridica, desde que integralmente atendidos os critérios aqui

Juridico ) ) ~ - . ~
relacionados e sem que haja alteracdo das condi¢cdes gerais de contratacdo.

Qualquer desvio dos critérios ou alteracdo das clausulas serd necessario revisdo do

E 0 .
XCEGOes Juridico.

servicos com risco ambiental ou minerdrio relevante; acesso a areas operacionais de
maior risco; tratamento relevante de dados pessoais; cessdo de propriedade intelectual;
Red Flags que |lexclusividade; garantias; antecipacdo relevante de pagamento; contratacdo de mdo de
impedirdo o sua [lobra com risco trabalhista elevado; servicos relacionados a comunidades; interagcdo com
de OC agentes publicos; partes relacionadas; servicos que possam gerar responsabilidade
relevante perante terceiros; ou qualquer situacdo que o Juridico classifique como de
maior risco.




6.5. Assinatura dos Contratos — Chancela/Carimbo do Departamento Juridico

6.5.1. Disponibilizagéo dos Contratos para Assinaturas

Para a realizacdo das assinaturas deve ser observado o seguinte fluxo:

e 0s contratos devem ser disponibilizados para assinatura pela Aura, e ndo pelo fornecedor;

e 0 Departamento Juridico deve inserir o carimbo/selo em todas as paginas do contrato (o carimbo/selo
deve ser inserido na lateral inferior esquerda de todas as paginas do contrato);

e na medida do possivel, as assinaturas devem ser realizadas primeiro pela Aura; e

e na medida do possivel, o fluxo de assinaturas do fornecedor sé deve ser iniciado apds a conclusdo dos
itens acima.

O fluxo acima é definido dentro do préprio DocuSign, conforme demonstrado no Anexo | desta Norma.

6.5.2. Chancela / Carimbo do Departamento Juridico

A chancela ou carimbo do Departamento Juridico em contratos é uma medida essencial para garantir que todos
os documentos legais das empresas do Grupo Aura Minerals estejam devidamente revisados e em conformidade
com as leis e regulamentos aplicaveis.

Os membros do DepartamentoJuridico sdoos Unicos responsaveis e autorizados a inserir a chancela/carimbo do
Departamento Juridico em contratos revisados.

6.5.2.1. Chancela/Carimbo em Contratos Revisados

Todos os contratos e acordos que foram submetidos a revisdo e analise do Departamento Juridico, e que tenham
recebido sua aprova¢ao, devem ser chancelados ou carimbados com o selo do Departamento Juridico.

6.5.2.2. Contratos Sem Revisdo do Departamento Juridico

Contratos que ndo precisaram passar pela revisdo do Departamento Juridico, por se tratarem de minutas padrdao
sem alteracBes em suas clausulas juridicas, ndo receberdo a chancela/carimbo do Departamento Juridico.

6.5.2.3. Outros Contratos sem Prévia Revisdo do Departamento Juridico

Contratos que, por qualquer motivo, ndo tenham passado pela prévia revisdaodo Departamento Juridico, também
ndo receberdo a chancela/carimbo do Departamento Juridico. Situa¢des em que contratos foram firmados sem
consulta prévia, ou com mudangas nas clausulas juridicas sem aprovagdo do Departamento Juridico, ndo serao
consideradas revisadas para fins de avaliagdo de risco e/ou auditoria.

Consequéncia de contratacdo em desacordo. A formalizagcdo de contrato sem a chancela juridica, fora das
excegdes previstas nesta Norma, configura falha de controle interno e devera ser reportada pela area responsavel
a Auditoria Interna e ao Departamento Juridico, para fins de correcdo e, quando aplicavel, apurag¢do de
responsabilidade, sem prejuizo da validade do negdcio perante terceiros de boa-fé.

6.6. Guarda, Retenc¢ao e Descarte de Contratos

Todos os contratos aprovados pelo Departamento Juridico devem ser devidamente arquivados e armazenados em
meio eletronico — preferencialmente em sistema de gestdodocumental com controle de acesso — pela Area de
Gestdo de Contratos, garantindo facil acesso e rastreabilidade.

Prazo de retengdo. Salvo prazo distinto exigido por lei especifica (tributdria, trabalhista, ambiental/ANM) ou
determinacdo, os contratos e respectivos aditivos serdo retidos pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos contados do
encerramento da vigéncia contratual, findo o qual poderdo ser descartados conforme cronograma de descarte
aprovado pelo Departamento Juridico e por Compliance, observada a LGPD quanto a dados pessoais
eventualmente contidos.



7. EMISSAO DE NOTIFICACOES

As notificagdes sdo instrumentos formais e importantes para as empresas do Grupo Aura Minerals do Brasil
comunicarem informagdes relevantes, exigéncias ou solicitacGes a terceiros. A fim de garantir a padronizagao,
efetividade e conformidade legal das notificagdes, compete exclusivamente ao Departamento Juridico a
elaboragdo das notificagdes.

Para que o Departamento Juridico possa emitir uma notificagcdo, o solicitante deverd apresentar o motivo da
emissdo, todas as evidéncias/provas relevantes que sustentem a necessidade ou fundamento da notificacdo,
assim como a cdpia dos respectivos contratos e aditivos celebrados com o destinatario.

As notificacGes serdo emitidas pelo Departamento Juridico em até 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento
de todas as informag¢Oes necessarias, prazo que poderd ser reduzido em situacdes de urgéncia formalmente
justificada (ex.: prazo decadencial ou prescricional iminente).

7.1. Assinatura e Envio de Notificagdes

Apds a emissdo da notificagdo pelo Departamento Juridico, caberd ao solicitante providenciar as assinaturas e
envio da notificacdo ao destinatario.

As notificacGes devem ser enviadas preferencialmente por meio de carta registrada com aviso de recebimento
(AR), ou por meio de correspondéncia eletrénica com comprovante de entrega. No caso de envio eletrdnico, é
necessario solicitar ao destinatario confirmacdo de recebimento por e-mail, para fins de comprovacao.

7.2. Arquivamento de Notificacdes

Uma copia de cada notificacdo enviada, juntamente com os respectivos comprovantes de envio e recebimento,
deve ser devidamente arquivada pela drea responsavel, no mesmo sistema de gestao documental referido no
item 6.5, para fins de rastreabilidade e comprovagdo de entrega.

8. ASSUNTOS E DILIGENCIAS JURIDICAS

Todos os assuntos legais, diligéncias, processos judiciais, comunica¢des com o Ministério Publico, Defensoria,
autoridades policiais e dérgdos de investigacdo e controle (incluindo ANM, d6rgdos ambientais e agéncias
reguladoras) devem ser comunicados ao Departamento Juridico.

Quando qualquer funciondrio tomar conhecimento de agao judicial, diligéncia, comunicac¢ado, solicitagdo, busca e
apreensdo ou investigacdo envolvendo as empresas do Grupo Aura Minerals Brasil ou qualquer de seus
representantes, deve informar imediatamente ao Departamento Juridico, em prazo ndao superior a 24 (vinte e
quatro) horas, para andlise e encaminhamento das medidas cabiveis.

Nenhuma informacgdo ou documentacao relevante relacionada as questdes juridicas deve ser fornecida a terceiros
sem a prévia orientagao e aprovagdo do Departamento Juridico.

O DepartamentoJuridico sera responsavel por gerenciar e tomar as devidas providéncias em relagao aos assuntos
juridicos, acompanhando o andamento dos processos, realizando as diligéncias necessdrias e prestando as
informagdes requeridas pelas autoridades competentes.

9. RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS JURIDICOS



Todos os documentos juridicos recebidos, incluindo notificagdes, intimagGes, citacbes e correspondéncias
judiciais, devem ser imediatamente encaminhados ao Departamento Juridico, em prazo ndo superior a 24 (vinte
e quatro) horas do recebimento, de modo a preservar prazos processuais.

O Departamento Juridico sera responsdavel por gerenciar e tomar as devidas providéncias em relagdo a esses
documentos, definindo a estratégia de resposta adequada, prazos e medidas a serem tomadas juntamente com a
area envolvida.

10. ATUACAO CONSULTIVA, EMISSAO DE PARECERES E ORIENTACOES

O DepartamentoJuridico prestard consultoria e emitird pareceres e orienta¢des paratodas as dreas das empresas
do Grupo Aura Minerals Brasil, sempre que solicitado e conforme necessario.

As solicitacGes deverdo ser formalizadas. SolicitacGes de baixa complexidade serdo respondidas em até 5 (cinco)
dias Uteis; consultas de média e alta complexidade terdo prazoespecifico informado ao solicitante em até 2 (dois)
dias uteis do recebimento, ressalvados os casos de urgéncia justificada e inesperada.

11. CONTRATACAO DE SERVICOS JURIDICOS EXTERNOS

A contratagdo de servigos juridicos externos serd de responsabilidade exclusiva do Departamento Juridico,
observando-se critérios de eficiéncia, competéncia técnica e custo-beneficio para as empresas do Grupo Aura
Minerals Brasil

A contratagao de escritérios de advocacia ou profissionais autdnomos sera formalizada pelo Departamento
Juridico por meio de contrato escrito, estabelecendo claramente os termos, honorarios, prazos e obrigacGes das
partes.

12. PROPRIEDADE INDUSTRIAL

O Departamento Juridico é responsavel por proteger e gerenciar os ativos de propriedade industrial do Grupo
Aura Minerals, o que inclui marcas, patentes, direitos autorais, segredos comerciais e contratos de transferéncia
de tecnologia.

Todo e qualquer assunto que verse sobre a disposicdo, alteracgdo, transferéncia ou colaboracdo relacionado a
propriedade industrial deve ser direcionado ao DepartamentoJuridico para avaliagao, assegurando que os direitos
do Grupo Aura Minerals sejam protegidos.

13. PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

O Departamento Juridico, juntamente com o Encarregado de Dados (Data Protection Officer — DPO) e a area de
Tecnologia da Informacdo, é responsavel por assegurar que o Grupo Aura Minerals Brasil cumpra todas as
disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n2 13.709/2018), bem como outras leis brasileiras
aplicaveis relacionadas a protecdo de dados.

Canal do titular e do DPO. Duvidas ou solicitacdes de titulares de dados devem ser direcionadas ao canal oficial
do Encarregado de Dados divulgado no site e nos avisos de privacidade do Grupo, e ndo diretamente ao
Departamento Juridico.

Resposta a incidentes. Em caso de incidente de seguranca envolvendo dados pessoais, a area que identificar o
incidente deve comunica-lo imediatamente (em até 24 horas) ao DPO, a Tl/Seguranca da Informacdo e ao
Departamento Juridico, que avaliardo conjuntamente a necessidade e o prazo de notificacdo a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e aos titulares afetados, observados os prazos regulatérios aplicaveis.



O Departamento Juridico revisara periodicamente a politica de privacidade do Grupo Aura Minerals Brasil,
garantindo conformidade com as leis de prote¢do de dados, bem como revisard e aprovard as cldusulas de
protecdo de dados incluidas em contratos com terceiros.

Minimizagao e confidencialidade. Documentos e comunica¢Ges tratados nos termos desta Norma que contenham
dados pessoais sensiveis (ex.: RG, CPF, dados de saude) devem ser compartilhados apenas com quem tenha
necessidade legitima de acesso, observando-se o principio da minimizagdo.

14. INTERFACE COM COMPLIANCE, ANTICORRUPGAO E CANAL DE ETICA

O Departamento Juridico atuard em conjunto com a area de Compliance na avaliagdo de riscos de integridade em
contratos, procuragGes e relacionamentos com terceiros, incluindo agentes publicos, distribuidores e prestadores
de servigo.

SituagOes que envolvam potencial conflito de interesses, assédio, discriminagao, fraude, ou qualquer violagdo ao
Cédigo de Conduta identificadas no exercicio das atividades juridicas devem ser reportadas ao Canalde Etica, sem
prejuizo das medidas juridicas cabiveis. O Departamento Juridico ndo substitui o Canal de Etica nem realiza
apuracdo disciplinar, que compete a Compliance/RH.

Decisdes disciplinares e avaliacdo de desempenho individual ndo sdo objeto desta Norma e ndo serdo conduzidas
pelo Departamento Juridico, competindo as areas de RH e Compliance, conforme normas especificas.

15. INDICADORES E MONITORAMENTO

O Departamento Juridico mantera, no minimo trimestralmente, indicadores de: (i) percentual de contratos
revisados dentro do SLA; (ii) tempo médio de emissdo de procuragdes por categoria de algada; (iii) volume e status
de notificagbes emitidas; e (iv) incidentes de contratos formalizados sem chancela juridica.

19. ALTERACOES NA NORMA

Esta Norma de Assuntos Juridicos serdrevisada periodicamente (recomenda-se, no minimo, a cada 24 meses ou
a cada alteragdo legislativa relevante) pelo Departamento Juridico. Alteragdes na Norma serdo comunicadas a
todos os funciondrios e estardo disponiveis para consulta em local de facil acesso, com histdérico de versdes
preservado.

20. DATA DE VIGENCIA

Esta Norma de Assuntos Juridicos entra em vigor a partir da data de sua aprovacdo formal pelos responsaveis
indicados no quadro de Aprovagdes e substituird quaisquer orientagdes ou praticas anteriores.

Esta Norma de Assuntos Juridicos é uma diretriz interna do Grupo Aura Minerals e deve ser cumprida por todos
os funcionarios.
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,’. Automatize o envio de Desenho Precisa de ajuda para

1Ny envelopes \ de desenho, o8 r comecar?
el o 3 fazer o upload de imager < basica

2. Selecione a op¢do "Enviar um envelope".

@ D X oo x  +
<« C ® app.docusign.com &

DocuSign eSignature Inicio

Ultimos 6 meses

E\N’(&Am PBulida
AFOBDASTFCTAE... ca 4 Aguardando outros Expirando embreve | Concluido

Quer fazer mais?

’L. Automatize o envio de Precisa de ajuda para
= 2

envelopes r o 2

a
A

3. Adicione o contrato que devera ser assinado, bem como todos os anexos deste contrato.
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& @ DO & PrepurarenvelopelDocusion % |+

< C

(A

@ httpsy/app.docusign.com/prepare/65c18fda-adf3-4453-&

x ‘ Fazer upload de um documento e adicionar destinatérios de envelope

Adicionar documentos

Solte seus arquivos aqui ou

CRE < B ¢ B+ S

(® | OPCOES AVANCADAS

4. Informe o nome completo e e-mail do responsavel por inserir o carimbo/selo do Departamento Juridico, bem
como das pessoas que irdo assinar o contrato. Para definir a ordem de assinaturas, marque a op¢ao "Definir ordem

de assinatura".

& Preparar envelope | Docusign X |

2 @ D
<« C @
x

@  hitpsy//app.docusign.com/prepare/65¢16fda-adf3-4453-8eed-b1addfachi

Fazer upload de um documento e adicionar destinatdrios de envelope

Adicionar destinatarios

| Definir ordem de assinatura ) Visualizar

Nome *

a

4 DS Blectronic.

“Z ADICIONAR DESTINATARIO | v

# ASSINATURA NECESSARIA ¥

PERSONALIZAR 7

m ¢ @ R

(® | OPCOES AVANCADAS

5. Selecione "Adicionar Destinatario" para incluir cada novo signatario, observando a ordem de assinatura.

& Preparar envelope | Docusign X |

@ htps:

‘app.docusign.com

Adicionar destinatarios

| Definir ordem de assinatura  Visualizar

E-mail *

#. DS Electronic

4 ADICIONAR DESTINATARIO | v

# ASSINATURA NECESSARIA ¥

PERSONALIZAR ~

[ 1]

m = @ B

OPCOES AVANCADAS

a
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& @ D & Prepoarenveiope|Doausion  x | +

< C @ https://app.docusign.com/prepare/65¢18fda-adf3-4453-8eed-b1a94faebbdd/ A
AQIcionar aestunartarios ”
7 e e as
Homo ¢ # ASSINATURA NECESSARIA ™ PERSONALIZAR + Il

B Toate Canmao e,

7 ASSINATURA NECESSARIA © PeRsoNALIZAR ¥ i
# ASSINATURA NECESSARIA * PERSONALIZAR L]
4 ossecns v

m = 5
@ | opcoes avancaoas
a

6. Casonecessario, altere o "Assunto do email" e inclua mensagem no campo "Mensagem de email"; em seguida,

selecione "Avangar".

S @ @ X rFrepararenvelope|DocuSign X | 4

B
&« C M (1 https//app.docusign.com/prepare/65c18fda-agf3-4453-8ee8-b1a%dfaebbag/ A a W
% | Compiote com Do Aneo 1 e DS e

e / ASSINATURA NECESSARIA v PERSOMALIZAR ]

%4 ADICIONAR DESTINATARID

Adicionar mensagem 2

Frequincia de lambretes: Yo

h = @ B
o (o wmmn

7. Para inserir o carimbo/selo do Departamento Juridico, selecione no menu lateral esquerdo a opg¢do "Campos

Personalizados".
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z @ [ X Adicionar campos | Envelope |0 X | 4

<« C @M @  https://app.docusign.com/prepare/65¢18fda-adf3-4453-8ee8-b1a94facbbd9/add-fields
X | Comsete o Docx: A1 Ao Dcsinocs

Teste Carimbo Juridco

B Deta co sssiatce
& e ANEXO |
= ASSINATURAS DOCUSIGN

]

) Erose

@ Foncto

[ Texo
() Mmoo v
B Cama co seesss
[ Lsta suspense

@) sescto

[~ T oe—

[ Dssaere

a & M ¢ @ R

@ acoes v | wisuauzacko

ATALHOS

Documentos &

Arexo |- Assnatua D A

Pagras 1

o

v
»

vouTAR eviaR | v

8. Selecione "Carimbo Juridico" (ou "Selo") e insira o carimbo/selo em todas as paginas do contrato, posicionado

na lateral esquerda inferior de cada pagina.

& ® [ X adicionsrcampos| Envelope| D X | +
8-b1a94faebbd9/add-fields

<« C ®m (3 https;//app.docusign.com/prepare/65c18fda-adf3-445:

% | Gompiet com o DocuSign: Anexa - Assinatures DocuSign dosx

Q Sekconorcompes X
O Campos + *
Persanaizados
)
s
ANEXO |
ASSINATURAS DOCUSIGN

- o
Ae v D o @ R

Sacumentss o

Anexo |- Assrana D A
Pagnas: 1

L
L]

v
»

voLTAR Enviar | v
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S @ [ X Adicionarcampos | Envelope|
« C a o

x [

https://app.docusign.com/prepare/65c18fda-a%f3-4453-8ee8-b1ad4faebbd9/add-fields

m = @ B

Aoa B

& selo
Destinstirio “
Teste Canmea ... ¥

2] Campo obrigatérc

Etiqueta de dados. -
Dica de ferramenta -
Localizags -

Péginaldel

1det PERSONALIZADD
- ExcLum
>
vouraR enviar | v

Q s X
O Compos + * Assinaturas:
Perscnnizados

@

! @ camsonr..

s
Teste 1
Teste 2

Anexo | - Assinatura DocuSign.docx
va

9. Confira, na lateral direita, se a pessoa correta esta associada ao carimbo/selo inserido (cada signatariotem uma

cor distinta).

S @ O | X Adicionar campos | Envelope |
<« C A B

DocuSign: Anexa |- Assnatures DocuSign dox

hitps://app.docusign.com/prepare/65c18fda-adf3-4453-8eet

x IS

8-b1a94facbb49/add-fields

PR I S-S

x
oo BO  asse raunos
Q X
O Campos + * Assinaturas:
Personaiizados
z
— ' @ cambonr
/
Teste 1
Teste 2
Paginalde1l
sawvan
PERSONALIZADD
Anexo | - Assinatura DocuSign.docx 1det
excuum
va » »
vorar | enviar | v

10. Concluida a inser¢do do carimbo/selo, selecione "Campos Padrido" e, em seguida, "Assinatura".
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S @ DO & Adiconarcampos|Envelope |0 X | +

<« C M (3 httpsy//app.docusign.com/prepare/65¢18fda-adf3-4453-8ee8-b1a94faebbdd/add-fields

¢ | Comtcoma s 1 A Do

7] v«e @me

Teste Carmbo Jurid<o

& Assinaturas:

B Ostadosesnons

& Nome Teste 1
B era
) Enpresa

[ Funcso

[ Texo

B e Teste 2
[ Coace sisco
B v srooena

[©) seecso

B tom do sagamerts

[®) peserro
B Fomin &_

[ Arexo

Anexo | - Assinatura DocuSign.docx

25% v

Paginaldel

A

a o O = @ W

AtAwos.

-
Documentos &

Arexo |- Assrara D A
=

1det
v
>

11. Insira os campos de assinatura nos locais corretos, seguindo o mesmo procedimento de verificagdo

signatdrio associado.

& @ DO & aciconsrcampos|Emvelope |0 X | +
<« C @

) hitps;/app.docusign.com/prepare/65c18fda-adf3-4453-Bee8-biad4tacbb4d/add-fields

| ot cm s s - At Doctin

Teste Carento Juidcn v e Bo

Q Selecionar campos X
O | Campos padria = Assinaturas:
F @ rsvomra
7 [68) Rubrce Assinar
L p—
-——‘
(&) Nome Teste 1

@ em P
) crese { Assinar
o (=
] Texto —

[ Nimee
B oo ce st
B ot wapnsa

@) seesio

) tom e pogarmento

) owere
8 roms L

S’

2% v

Péginaldel

™~

voLTAR enviar | v

- 0O
a @ M ¢ @ B

B e
[B) ooservacts saLvAR
@) Aorowar Anexo | - Assinatura DocuSign.docx 1de1 excLum
@) Recusar -
v > e >
voran | emiar |

12. Concluida a insergdo dos campos, selecione "Enviar".

do
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S @ [ | X Adiconr campos|Envelope| D X | +

8ee8-b1a94faebb49/add-fields

<« C @ ) https://app.docusign.com/

x| Consotcoma Do A1 A Do s

O | Campos padbo =~ Assinaturas:

@
/

8] rem e psgaments

-y L

Paginaldel

Anexo | - Assinatura DocuSign.docx

1det

v

13. Todos os indicados receberdo, via e-mail, link do DocuSign para inser¢ao do
seguindo a ordem definida nas etapas 4 e 5.

>
'°“‘@

carimbo/selo ou assinatura,
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ANEXO 1l — TABELA DE ALCADAS DE PROCURACOES (CONSOLIDADA)

Anexo novo, reproduzindo a tabela do item 5.1 em formato destacado para consulta rdpida pelas dreas de negdcio.

Prazo-
Categoria de Poderes Exemplos de Uso Aprovador Minimo padrao
(SLA)
Representacdo administrativa (6rgdos publicos, . . . ~ .
P s . (6rgdosp ANM, Junta Comercial, Receita Diretor de Operagdes da 5 dias
protocolos, retirada de documentos) e/ou ) . .
Federal, protocolos gerais unidade Uteis
contratos em geral
Representagao.en?lezo e/ou constituicdo de | Procuragdes para escritérios Departamento Juridico 5 d|.as
advogados (ad judicia) externos, prepostos uteis
Poderes financeiros e/ou de movimentacgdo Abertura/movimentacio de contas, | Diretor de Operagdes da 5 dias
bancdria garantias, financiamentos unidade uteis
sl o Diretor de Operagdes da .
Poderes societdrios amplos ou de Venda/oneragdo de bens, . perag 5 dias
. o ~ - o - ~ unidade + Departamento Y
alienacdo/oneragdo de ativos constituicdo de sociedades, fusdes Uteis

Juridico
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APROVACOES

Quadro mantido da verséo vigente (elaboragdo/revisdo originais)acrescido de linha para validagdo da presente revisdo. Os
nomes abaixo refletem os responsdveis pela versdo anterior; a formaliza¢Go desta revisdo depende de nova aprovagdo pelos

responsdveis competentes.

Responsavel pela Elaboragdo (vl — 09/2023)

Nome Cargo Data

Nathalia Batista Advogada 09/2023
Responsavel pela Revisdo e Aprovagdo (vl — 12/2023)

Nome Cargo Data

Simone Pereira Gongalves Gerente Juridico 12/2023
Responsavel pela Elaboragdo / Revisdo / Aprovagio (v2.0 — pendente)

Nome Cargo Data

[a preencher]

[a preencher]

[a preencher]
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