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1. Introducao

A politica de Contas a Pagar da Brio Investimentos Ltda (“Brio”) e os veiculos
de investimento por ela geridos (“Veiculos”) foi elaborada de acordo com as

normas internas e esta alinhada ao Cédigo de Etica da Brio.

Este documento estabelece os requisitos minimos e niveis de aprovagao para
a compra de todos os servigcos e mercadorias antes do pagamento ser feito

pelo departamento financeiro da Brio.

A responsavel pela aplicacdo dessa politica € a Sra. Juliana Marcondes,

Diretora de Controladoria.

2. Aplicabilidade

Essa politica se aplica para todos os produtos e servicos adquiridos a partir de
01 de janeiro de 2022.

3. Diretrizes de contas a pagar
3.1 Cotacao

» Servicos, mercadorias ou bens até R$1.500,00 (um mil e quinhentos reais)
precisam de apenas uma cotagao.

» Servicos, mercadorias ou bens entre R$1.500,01 (um mil e quinhentos
reais e um centavo) e R$3.000,00 (trés mil reais) precisam de pelo menos
duas cotagoes.

» Servicos, mercadorias ou bens acima de R$3.000,00 (trés mil reais)
precisam de pelo menos trés cotagodes.

3.1.2 Contratacdes que nao obedecam a essa regra deverao necessariamente
ser autorizadas por dois aprovadores de nivel 1 (conforme definido a
seguir).

313 Se o mesmo servico ou mercadoria for contratado com recorréncia, o
fornecedor pode ser cadastrado no Departamento Financeiro, sendo
necessario apenas a cotacao especifica para a fatura para a qual se
solicitou pagamento.

3.1.4 Para o cadastro do fornecedor, € necessario apresentar 3 cotacdes que
atestem que esse fornecedor pratica o menor preco e/ou a melhor
execucao ou entao que cumpre o descrito no item 3.1.2.
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3.2 Documentos

Os documentos a serem apresentados no momento da solicitagao de

pagamento sao:

= Nota fiscal, nota de honorarios, fatura de servico ou recibo de

pagamento a auténomo — RPA;

= Cotagao com apontamento das condi¢des de pagamento;

= Aprovagao; e

= Dados bancarios do fornecedor.

3.3 Nivel de aprovacao

Nivel 1
Tipo de despesa Alcada Detalhes
Fornecedores com R$ 50.000,00 Acima desse limite, outra aprovagéo de nivel 1é
contrato necessaria.
Servigos, bens e R$ 20.000,00 Acima desse limite, outra ,aprovagao de nivel 1é
mercadoria necessaria.
Multas R$ 10.000,00 Acima desse limite, outra aprovagéo de nivel 1é
necessaria.
Acima desse limite, outra aprovacao de nivel 1é
Reembolso de despesas R$ 5.000,00 o
necessaria.
Acima desse limite, outra aprovacao de nivel 1é
Outras despesas R$ 5.000,00 o
necessaria.
Nivel 2
Tipo de despesa Alcada Detalhes
Fornecedores com R$ 10.000,00 | Acima desse limite, aprovacdo de nivel 1é necesséria.
contrato
Servigos, bens € R$ 2.500,00 [ Acima desse limite, aprovagao de nivel 1é necessaria.
mercadoria
Multas R$ 500,00 | Acima desse limite, aprovacado de nivel 1é necessaria.
Reembolso de despesas R$ 200,00 Acima desse limite, aprovagao de nivel 1 é necessaria.
Outras despesas R$ 200,00 | Acima desse limite, aprovacado de nivel 1é necessaria.

Ver anexo 1 para os detalhes sobre os Colaboradores considerados em cada

nivel
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3.4Reajuste de contrato

Fornecedores contratados com recorréncia com contrato de prestacao de
servicos que tenham renovacao e reajuste podem ter seus reajustes
aprovados por Colaboradores Nivel 2 desde que o reajuste obedeca ao
percentual disposto no contrato assinado.

O aprovador deve ser o gerente responsavel pela area de contratagcao do
fornecedor e cabe a ele observar se o reajuste em referéncia atende ao
aprovado no orcamento anual.

Reajustes que superem o or¢gamento aprovado necessitam da aprovagao de
um Colaborador Nivel 1.

Havendo a necessidade de aditar o contrato, € necessario colher assinatura de
dois diretores/administradores de qualgquer um dos Veiculos, conforme
disposto nos documentos de constituicao e regulagao desses Veiculos.
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ANEXO 1- NIiVEL DE APROVACAO

NIVEL 1
RODOLFO SENRA
VITOR SENRA
JULIANA MARCONDES

NIVEL 2
JULIANA SETUGUTI
MAURICIO MUNIZ
MICHELE COSTA
VICTOR MOURA
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