
                                                                                                                                                                                                      

   
  Página 1 de 1 

 
 

 

 

DESCRIÇÃO DO CARGO 
CARGO ATUAL:                                               ANALISTA DE CUSTOS 

DIRETORIA:   FINANCEIRA     ÁREA:   CONTROLADORIA 
 

SUMÁRIA DO CARGO:  

Responsável pelo controle, apuração e fechamento dos estoques da companhia, parametrização dos módulos de custo, entre outras 

atividades relacionadas.  

Prestar apoio às demais áreas e unidades de trabalho da empresa em assuntos de estoque. 

PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES / RESPONSABILIDADES: 

• Controle e conciliação dos movimentos diários de estoque; 

• Efeturar lançamento e conferência das descargas diárias e baixa dos volumes em trânsito no ERP; 

• Reconciliação da posição de estoque físico e fiscal/contábil, explicando as variações dos volumes; 

• Controlar e acompanhar os saldos físicos nos armazéns, transbordo e porto, além dos volumes em trânsito, quebra, retenção e 
sinistros da carga; 

• Solicitar relatórios e cartas de confirmação de estoque em poder de terceiros; 

• Executar transações de cálculo do custo médio e fechamento de estoque no ERP; 

• Calcular provisão de quebra e retenção dos estoques; 

• Calcular provisão de complemento/devolução e peso e valor; 

• Calcular posição de estoque a fixar; 

• Apuração do Cut off (Anual ou após zeramento dos estoques); 

• Atualização diária e envio de report dos estoques (em poder de terceiros); 

• Acompanhamento e apuração dos volumes sobre as operações com fins e sem fins de exportação; 

• Garantir e assegurar com exatidão a disponibilidade de volumes de estoque no CCT (Controle de Carga e Trânsito); 

• Desenvolver painéis, dashboard e resumos executivos de volumes. 

• Revisão e planejamento dos processos e atividades da área, garantindo o cumprimento das políticas da empresa. 

COMPETÊNCIAS INDIVIDUAIS: 

Trabalho em Equipe: adaptabilidade, capacidade de desenvolver atividades com adversidades, capacidade de trabalhar em grupo. 
 
Postura Profissional: comprometido, criterioso, dedicado, detalhista, dinâmico, disciplinado, curioso/investigativo, flexível, 
inovador, pontual com prazos, proativo, senso crítico, senso de priorização e urgências, performático, resistente a trabalhos sob 
pressão. 
 
Inteligência: atenção concentrada, capacidade analítica, capacidade de discernimento, visão sistêmica, criatividade, facilidade de 
aprendizagem, raciocínio lógico. 
 

REQUISITOS 

Escolaridade:          Graduação Completa ou cursando (Ciências Contábeis, Administração ou correlatas) 

Experiência:            Com fechamentos mensais, controle, conciliações e análises de estoque. 

Idioma:                     Inglês Básico, não é mandatório         

Informática:             Pacote Office e conhecimento em ERPs 

Diferenciais:            Conhecimento em rotina contábil, estoque e Excel avançado e/ou Power BI. 


