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BEM-VINDO AO FUNDO SOCIOAMBIENTAL CAIXA

Desenvolvemos esta publicagdo para orientar a apresentagdo de propostas e a execugao de projetos apoiados
com recursos do Fundo Socioambiental CAIXA (FSA CAIXA).

Aqui, vocé encontrard informagdes sobre o FSA CAIXA, seus objetivos, tipos de projetos financiadveis,
modalidades de selecdo de propostas, sistematica para apresentacdo de propostas e execucdo de projetos,
prestacdo de contas e outras informagdes importantes sobre os projetos apoiados pelo Fundo.

As informagdes aqui apresentadas ndo esgotam os conteudos relacionados ao FSA CAIXA, nem substituem as
andlises técnicas das propostas pela CAIXA e a necessidade de leitura atenta do Acordo de Cooperagdo
Financeira (ACF), que é o instrumento contratual que formaliza a relagdo entre a CAIXA e o Agente Executor do
projeto.

As orientagOes constantes neste Guia ndo desobrigam o Agente Executor dos projetos da observancia e do
cumprimento das clausulas e condi¢gdes que vierem a ser estabelecidas no ACF, nem de outras de natureza
legal e/ou técnica que vierem a ser exigidas.
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1. O FSA CAIXA

O Fundo Socioambiental CAIXA (FSA CAIXA) é um instrumento financeiro constituido com o objetivo de aplicar
recursos no apoio a projetos e investimentos socioambientais, principalmente nas areas de habitacdo de
interesse social, saneamento ambiental, gestdo ambiental, geracdo de trabalho e renda, saude, educacdo,
desportos, cultura, justica, alimentagdo, desenvolvimento institucional, desenvolvimento rural, entre outras
vinculadas ao desenvolvimento sustentdvel que beneficiem, prioritariamente, a populagdo de baixa renda, em
todas as regides do pais.

1.1. HISTORICO

Em 2010, a CAIXA passou a ter entre seus objetivos a realizacdo de aplicacGes financeiras em projetos e
investimentos de cardter socioambiental, dando origem ao FSA CAIXA.

Os projetos socioambientais apoiados com recursos do FSA CAIXA estdo relacionados aos programas e acdes da
CAIXA vinculados ao desenvolvimento sustentavel e que promovam a autonomia e o protagonismo das
populagbes beneficiarias.

Desde sua criagdo, o FSA CAIXA tem apoiado financeiramente projetos socioambientais convergentes com as
estratégias e politicas corporativas da CAIXA e enquadrados nas diretrizes constantes em Planos de Aplicagdo.

1.2.  PLANO DE APLICACAO

Os recursos do FSA CAIXA sdo aplicados conforme um Plano de Aplicagdo, que é o documento orientador da
atuagdo do fundo em um determinado periodo, aprovado pelo Comité Gestor e pelos Conselhos Diretor e de
Administracdo da CAIXA.

O Plano de Aplicagdo define as Linhas Tematicas e os Eixos de Atuagdo prioritarios que serdo apoiados, os quais
vinculam-se as a¢Oes estratégicas da CAIXA com foco no desenvolvimento sustentdvel.

1.3. GOVERNANCA

A gestdo do FSA CAIXA é exercida por seu Comité Gestor — Comité de Compras e Contratacdes, Marketing e RSA,
com apoio técnico-operacional da Geréncia Nacional Sustentabilidade e Responsabilidade Socioambiental
(GERSA). As andlises técnicas sdo realizadas por equipes de técnicos da Matriz e o acompanhamento da evolugéo
fisico-financeira sdo realizados por unidades regionais da CAIXA.

O processo de gestdo do FSA CAIXA busca garantir a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia na aplicagdo dos seus recursos, além de assegurar aos doadores o
acompanhamento da execucdo fisica e financeira das agGes financiadas pelos recursos investidos.

1.4. PARCERIAS

Os recursos do FSA CAIXA sdao empregados para o apoio financeiro a projetos socioambientais elaborados e
executados por instituicdes publicas e/ou privadas, denominadas Agentes Executores (AEX), que mantém com a
CAIXA uma relacdo de parceria na qual ambas as partes visam a um objetivo comum, formalizada mediante a
celebragdo de um Acordo de Cooperagdo Financeira (ACF).

A CAIXA pode, ainda, estabelecer parcerias técnicas com entidades publicas, privadas e/ou organismos
internacionais para sele¢do, desenvolvimento e/ou monitoramento de projetos especificos, cujas regras e
orientagGes sdo elaboradas exclusivamente para este fim, por meio da celebracdo de Acordos de Cooperagao
Técnica (ACT).
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Por se tratar de parceria, relagdo caracterizada pela convergéncia de interesses, ndo sdo formalizados acordos de
prestacao de servicos e consultoria e ndo é admitida a obtengdo de lucros por parte do AEX.

1.5. POPULAGCAO BENEFICIARIA

Os projetos apoiados com recursos do FSA CAIXA atendem, prioritariamente, a populacées de baixa renda, em
situacdo de vulnerabilidade socioambiental.

1.6. ACESSO AOS RECURSOS

O acesso aos recursos do FSA CAIXA se da mediante a apresentacdo e selecdo de propostas de projeto, em
observancia ao Plano de Aplicagdo vigente e de acordo com as modalidades de selegdo de projetos a seguir:

MODALIDADE

Selegao Publica

Apoio a Politicas Internas

(API)

Incentivo Financeiro e
Negdcios Sustentaveis

Os regulamentos das sele¢es publicas sdo divulgados no Didrio Oficial da Unido (DOU) e no site da CAIXA.

2. REGRAS GERAIS DO FSA CAIXA
2.1. SELECAO DAS PROPOSTAS

A selecdo de propostas de projetos envolve as seguintes etapas principais:

Analise preliminar da aderéncia ao FSA CAIXA e habilitacdo e integridade do proponente;
Enquadramento da proposta;

Qualificacdo da proposta;

Deliberacdo pela autoridade competente da CAIXA.

o 0 oo

2.2. ANALISE PRELIMINAR DA ADERENCIA/ENQUADRAMENTO AO FSA CAIXA
E HABILITACAO E INTEGRIDADE DO PROPONENTE

A andlise preliminar acerca da aderéncia da proposta ao FSA CAIXA ocorre no ambito da GERSA, por meio da
verificacdo de sua aderéncia as diretrizes do FSA CAIXA e ao Plano de Aplicagdo vigente e, no caso de Selegdo
Publica, aos critérios do edital publicado.
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A habilitacdo institucional do proponente ocorre por meio da verificagao da sua regularidade institucional e das
competéncias necessdrias a implementacdo do projeto.

No caso de propostas apresentadas pela Unido, Distrito Federal, Estados ou Municipios, também é verificada a
regularidade do ente no Servico Auxiliar de Informag&es para Transferéncias Voluntarias (CAUC).

Averificacdo de integridade do proponente se refere ao processo de pesquisa, analise e avaliacdo de informacdes
da instituicdo, seus representantes e dirigentes, visando prevenir a concretizacdo de riscos de corrupgao,
reputacao e fraude nos relacionamentos da CAIXA, onde sdo verificados, em sites de dominio publico,
informacdes sobre:

Autuacgdes ambientais e embargos;

Lavagem de dinheiro;

Sanc¢Ges administrativas aplicadas contra licitantes e fornecedores;

Processos administrativos (CVM);

Regularidade ou veracidade das informagdes (CNA);

Condenacdes civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade;

Licitantes inidoneos; inabilitados para fungdo publica, existéncia de processos e contas julgadas
rregulares para fins eleitorais (TCU);

™o Qo0 T

h. Inabilitados para funcdo publica;

i Certiddo negativa de processos do TCU;

j. Contas julgadas irregulares para fins eleitorais;
k. Processos no Ministério Publico Federal;

l. Lista de institui¢cdes financeiras publicas, privadas e cooperativas de crédito sujeitas a intervengdo ou
liqguidagdo extrajudicial efetuadas pelo Banco Central do Brasil (BCB).

O enquadramento da proposta ao FSA CAIXA é realizado pela Camara Técnica, constituida formalmente para
essa finalidade.

Serdo consideradas aptas para prosseguimento no processo de selegdo apenas as propostas que se enquadrarem
no Regulamento do FSA e no Plano de Aplicagdo vigente.

2.3. QUALIFICACAO DA PROPOSTA

A qualificacdo da proposta é a etapa na qual ocorrem as andlises técnicas de viabilidade por equipe
multidisciplinar da CAIXA. As analises técnicas avaliam a compatibilidade dos objetivos da interven¢do com as
metas, o cronograma e os custos alocados.

Durante as analises técnicas e antes da assinatura do ACF, a documentacdo apresentada pelo proponente pode
ser readequada, a partir de solicitagdo da CAIXA.

Nas analises, sdo avaliados, no minimo, os seguintes itens:

a. funcionalidade: verifica se o projeto proposto, ao ser concluido, realizara a fungdo a que se destina e
cumpre as condi¢ces minimas de desempenho definidas na proposta selecionada, ndo sendo permitido
atendimento parcial;

b. resultado: verifica se as agGes propostas, ao serem concluidas, alcangardo os objetivos do projeto;

C. contrapartida: verifica a adequacgdo do valor da contrapartida com o valor estabelecido na proposta, a
comprovacdo que o valor oferecido consta na lei orcamentdria (no caso de contrapartida financeira de entes
publicos) e a quantidade e valores dos itens oferecidos no caso de contrapartida em bens e/ou servigos
economicamente mensuraveis;

d. exequibilidade técnica: verifica se a proposta é passivel de execu¢do conforme projetada e planejada,
ndo restando condicionantes ou indefinigGes que possam impactar negativamente na sua conclusdo ou no
atendimento dos objetivos;

e. populagdo beneficiaria: verifica se foi informado na proposta que a populagdo a ser atendida é composta
prioritariamente por familias com renda familiar de até meio saldrio minimo por pessoa;
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f. adequacao social: verifica a compatibilidade entre as atividades sociais propostas e a complexidade da
intervencao, a realidade socioecondmica das comunidades envolvidas e a ado¢dao de metodologias participativas;

g. instrumentos de monitoramento: verifica quais os mecanismos a serem utilizados pelo AEX para
monitorar as agoes;
h. equipe técnica: verifica se ha suficiéncia de equipe para executar as atividades propostas, e se as

experiéncias/formagdes sdo compativeis;
i coeréncia da proposta: verifica a compatibilidade entre a metodologia, prazos e valores do QCl com as
metas e objetivos propostos no projeto e se sao suficientes para garantir a sua execugao;
j- riscos x mitigadores: analisa a efetividade das a¢gdes mitigadoras para os riscos apontados;
k. sustentabilidade do projeto: avalia a capacidade de assegurar a continuidade das agdes apds a
conclusao do projeto, equilibrando os aspectos sociais, econémicos, culturais e ambientais;
l. replicabilidade: verifica o potencial do projeto para estimular iniciativas similares a fim de solucionar
problemas semelhantes em outras localidades;
m. consisténcia técnica/qualidade da proposta: verifica a qualidade e clareza das informacdes fornecidas,
bem como as estratégias apresentadas para o alcance dos objetivos;
n. responsabilidade técnica: verifica a responsabilidade técnica das obras/servicos de engenharia,
comprovada por meio da apresentacdo das ART ou RRT necessarias, devidamente recolhidas;
0. adequacao financeira: verifica a compatibilidade dos custos de todas as atividades previstas com os
valores praticados no mercado, se os custos estdo distribuidos de forma adequada, se sdo adequados a conclusdo
do objeto proposto e a melhor aplicacdo dos recursos e se a quantidade de parcelas a serem liberadas esta
adequada (minimo 3 e maximo 5, sendo o valor de cada parcela correspondente a, no minimo, 20% e, no maximo,
35% do valor total do FSA CAIXA). Sdo exemplos de referéncias de custos utilizados na anélise:

e SINAPI;

e Tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdo ou entidade da administragdo publica federal,

estadual, municipal ou concessiondria de servigos publicos;

¢ Informacédo publicada por entidade de atuagdo reconhecida na area;

e Pesquisa direta realizada no mercado local; ( 3 cotagdes)

¢ Sites oficiais de compra, tais como “COMPRASNET”.
p. titularidade de area: visa comprovar a possibilidade de o imdvel objeto da intervencdo receber
investimentos publicos e é verificada com base no documento de titularidade apresentado pelo proponente,
além de croquis e/ou desenhos com detalhamento e informages que associem a area de intervencdo ao
documento de titularidade apresentado;
g. adequacdo da area e do local de intervengdo: verifica se o local proposto é adequado para receber os
investimentos, baseada na documentagdo apresentada pelo proponente e nas constatacdes obtidas durante
vistoria a drea da intervencdo e entorno, se for o caso;
r. verificagao de licengas, outorgas e autorizagdes: é condicao, para conclusdo da analise de engenharia,
a apresentacdo, pelo proponente, de outorgas, licencas ambientais, autorizacdes e aprovacdes do projeto da
intervencgdo junto aos érgdos publicos, conforme legislacdo vigente.

A aprovagao dos projetos nao caracteriza corresponsabilidade

do corpo técnico da CAIXA

2.4. APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE DA CAIXA

As propostas de projetos selecionadas sdo submetidas a apreciacdo da autoridade competente na CAIXA,
conforme regime de algadas estabelecido. A autoridade competente delibera quanto a aprovagdo do apoio
financeiro pleiteado para execugdo do projeto.
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2.5. FORMA DE EXECUCAO

O proponente informa a CAIXA, por meio de indica¢cdo no Plano de Trabalho, a forma de execugdo a ser adotada,
para viabilizar as analises de custos, de mdo de obra e de outras despesas apoidveis, admitindo-se os que se
seguem:

FORMA DE EXECUGAO DIRETA: as a¢des/atividades/obras do projeto sdo executadas pelo proponente/AEX por
seus proprios meios. Neste caso, ndo ha incidéncia de Bonificagdo e Despesas Indiretas (BDI), sendo admita a
contratacdo de autdbnomos e/ou empresas para prestacdo de mio-de obra especializada.

FORMA DE EXECUGAO INDIRETA: o proponente/AEX contrata terceiros para a execucdo total ou parcial das
acOes/atividades/obras do projeto. Neste caso, sobre a parcela contratada, pode ocorrer a incidéncia de BDI.

2.6. CONTRAPARTIDA

Os projetos apoiados pelo FSA CAIXA sdo custeados com recursos do préprio fundo obrigatoriamente e com
recursos oriundos de contrapartida, oferecida facultativamente pelo proponente (que, caso o projeto seja
aprovado, vird a ser o AEX do projeto).

A contrapartida do proponente/AEX pode ser financeira e/ou em bens e/ou servigos a serem empregados no
projeto, devendo constar na documentagdo apresentada pelo proponente.

Entende-se como contrapartida financeira recursos financeiros do préprio AEX. A contrapartida financeira é
depositada na conta bancdria especifica do ACF, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma
de desembolso de parcelas do FSA CAIXA.

Ja a contrapartida constituida em bens e/ou servigos (contrapartida fisica) deve ser economicamente mensuravel,
observando-se a pertinéncia dos valores apresentados com os quantitativos e os precos relacionados no projeto.
Tem-se como exemplos de contrapartida fisica a coordenagdo de um projeto, disponibilizacdo de sala, de recursos
logisticos, etc, que a instituicdo proponente oferece como contrapartida.

2.7. ITENS FINANCIAVEIS

Os recursos financeiros do FSA CAIXA se destinam exclusivamente para a custeio de despesas decorrentes de
execucdo de projetos aprovados e consideradas essenciais para a consecuc¢ado dos objetivos propostos para cada
intervengao.

O valor de investimento é representado por todas as parcelas de custos necessarios a execucdo das atividades,
devendo guardar relagdo direta com a execuc¢do do projeto.

Os recursos do FSA CAIXA sdo creditados em conta do AEX aberta na CAIXA exclusivamente para execugdo do
projeto e sdo destinados a:

° Empréstimos de capital de giro;

° Capital de giro associado;

. Financiamento de bens méveis;

o Consultoria para estudos e projetos, desde que fagam parte de um escopo mais amplo;

° Capacitagao;

° Despesas pré-operacionais;

o Itens considerados essenciais para a consecugdo dos objetivos propostos no Plano de Trabalho/Projeto

que estejam em conformidade com as politicas, os programas e as agGes da CAIXA.
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2.8. ITENS NAO CUSTEADOS COM RECURSOS DO FSA CAIXA

Na composicdo do investimento, é vedada a inclusdo de despesas com:

a. Pagamento de mdo de obra de profissional do quadro permanente do AEX pessoa juridica com fins
lucrativos;
b. Pagamento de mao de obra de profissional do quadro permanente do AEX pessoa juridica sem fins

lucrativos, salvo quando comprovada a relevancia para a boa execucdo do projeto, mediante justificativa
apresentada pelo AEX e aprovada pela CAIXA;

C. Pagamento, a qualquer titulo, a servidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados,
salvo nos casos previstos em lei;

d. Pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro societdrio servidor
publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, agente politico de poder
ou Ministério Publico, por servigos prestados, inclusive consultoria e assisténcia técnica;

e. Pagamento a prestadores de servico que sejam ou tenham vinculo familiar (cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) com dirigentes da
CAIXA, empregados CAIXA que atuem no Comité gestor do FSA CAIXA, na unidade gestora do FSA CAIXA ou
autoridade da CAIXA hierarquicamente superior a unidade gestora mencionada;

f. Utilizacdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no ACF, ainda que em carater de
emergéncia;

g. Realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do ACF;

h. Atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

i Realiza¢do de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes
a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

j. Transferéncia de recursos para clubes, associagdes de servidores ou quaisquer entidades congéneres,
excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;
k. Com publicidade, salvo as de caradter educativo, informativo ou de orientagdo social, das quais nado

constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de autoridades ou servidores
publicos;

I Aquisicdo de imdveis;

m. Compra de a¢des, debéntures ou outros valores mobiliarios.

2.8.1. AQUISICAO DE BENS E EQUIPAMENTOS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

As contratagGes de bens e servicos pelo AEX realizadas com o uso de recursos do FSA CAIXA, devem observar os
dispositivos legais aplicaveis, bem como os principios da administracdo publica (legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia).

Os projetos com previsdo de aquisicdo de maquinas, equipamentos e implementos devem vir acompanhados de
documento indicando as especificacdes técnicas e/ou detalhamento das maquinas, dos equipamentos e/ou dos
implementos que serdo adquiridos, com justificativa da necessidade e da aderéncia as atividades do projeto,
especificando quantidade e custos, com previsdo de capacitagdo para operagdo do bem adquirido.

Nas aquisicdes de bens e servigos, o AEX busca sempre o melhor aproveitamento dos recursos aplicados, tendo
em vista a natureza publica dos recursos do FSA CAIXA.

Para a aquisicdo/contratacdo de bens e servicos com recursos do FSA CAIXA, devem ser observados os
dispositivos legais aplicaveis, quando o AEX for um ente publico, principalmente quanto a realizagdo de processo
licitatorio.

Para AEX ente privado, o processo de aquisicdo/contratacdo de bens e servicos deve observar os seus

regulamentos proprios (estatuto, contrato social, etc.). Minimamente, o AEX deve realizar cota¢do de pregos com
3 orcamentos e submeter a aprovacdo da CAIXA.
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Nos bens adquiridos, deve ser afixado adesivo, conforme modelo estabelecido pela CAIXA. A proposta deve
prever a capacita¢do de pessoas para a operacdo, uso e/ou manuseio de tais bens.

2.8.2. AVALIACAO DE RESULTADOS DO PROJETO

E permitida a utilizacdo de até 5% do valor do FSA CAIXA, inclusive para a contratacio de empresa especializada
para realizar avaliagdo dos resultados do projeto, se for o caso.

Na fase de apresentacdo da proposta sdo apresentados indicadores de resultados dos projetos, de acordo com
as particularidades de cada projeto.

Ap0ds a conclusdo da execugdo do projeto, em até 60 dias o AEX deve prestar contas das entregas, resultados,
objetivos, metas alcancadas e indicadores de resultado e de efetividade.

ATE“GMl Para projetos cujo valor do FSA CAIXA seja igual ou superior a

RS 1.000.000,00 (Um milhdo de reais), é obrigatdria a previsdo
da avaliacdo de resultados como item de investimento

2.8.3. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Sao financidveis investimentos em obras e servicos de engenharia mediante a comprovacao da titularidade e
localizagdo do terreno, que demonstrem que o beneficio alcanga o publico beneficiario da proposta.

2.8.4. DESPESAS COM PESSOAL

O pagamento de despesas com pessoal, inclusive as decorrentes dos encargos legais, é autorizado na exata
proporgdo de dedicacdo e exclusivamente para execucao de atividades especificas do projeto, observadas as
vedagOes previstas nas regras do FSA CAIXA.

O valor global das despesas com pessoal contratado exclusivamente para o projeto é composto pela soma da
parcela constante no RPA ou recibo de prestacao de servigos acrescido da parcela dos encargos decorrentes.

Para AEX sem fins lucrativos, é permitida a aplicacdo de recursos do FSA CAIXA para o custeio de despesas com
profissionais do quadro permanente, desde que comprovada a relevancia de sua atuagdo para a boa execugao
do projeto, mediante justificativa apresentada pelo AEX e aprovada pela CAIXA.

2.8.5. DESPESAS ADMINISTRATIVAS

Excepcionalmente, pode ser acatado o pagamento de despesas administrativas, limitadas a 15% do valor do FSA
CAIXA, exclusiva e diretamente vinculadas a execu¢do do projeto, pelo periodo de sua duracdo, desde que
previamente aprovadas pela CAIXA, tais como:

. Aluguel de salas, de maquinas fotocopiadoras e impressoras;

. Contas de telefone, internet, agua, energia e condominio;

° Despesas com pessoal, exceto as vedagdes previstas nas regras do FSA;
o Despesas com combustivel, seguro e manutencdo de veiculos;

. Material de expediente;

° Materiais de limpeza, manutengao e conservagao;

. Viagens, refeicdes e estadias;

. Servicos de limpeza;

. Servico de frete;
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° Fotocdpias e autenticacdes;

° Manutencdo de maquinas, moveis e bens materiais;
. Telegramas, comunicagGes, correios;

o Servigos de apoio administrativo.

Estes itens sdo, preferencialmente, custeados por contrapartida, seja financeira e/ou economicamente
mensuravel (bens e/ou servicos disponibilizados pelo proponente/AEX).

3. APRESENTACAO SELECAO DAS PROPOSTAS

A seguir informaremos a documentacdo que deve ser apresentada pelo proponente com a finalidade de selegdo
das propostas pela CAIXA.

Durante as analises da CAIXA, outros documentos podem ser solicitados, além dos listados a seguir, visando
esclarecer aspectos técnicos da proposta.

3.1. DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO INSTITUCIONAL DO PROPONENTE

No momento da apresentac¢do do Plano de Trabalho, o proponente deve apresentar os seguintes documentos:

a. Copia simples do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragdes registrados no
cartério competente;

b. Cépia simples da ata de eleicdo da atual diretoria da entidade com o carimbo de registro no 6rgao
competente;

Copias do RG e CPF do representante legal da instituicdo;

c. Declaragdo de Vedagdo ao Nepotismo (Modelo CAIXA - M0O38092);

d. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, aceitando—se as situa¢Oes cadastrais “Negativa” ou “Positiva
com efeito de Negativa”, mediante consulta https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf;

e. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, mediante
consulta
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/cndconjuntainter/informanicertidao.asp?tipo=1;

f. Regularidade no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, mediante consulta a pagina da RFB na
Internet, mediante consulta no enderego

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp, aceitando—se as situagdes
cadastrais “Ativo Regular” ou “Ativo ndo Regular”;

g. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, mediante consulta no endereco
https://www.tst.jus.br/certidaol, aceitando—se as situacbes cadastrais “Negativa” ou “Positiva com efeito de
Negativa”;

h. Certiddo Negativa da Justica Federal da Regido onde a entidade possui a sede e onde ird executar o

projeto, mediante consulta no endereco https://www.cjf.jus.br/cif/certidao-negativa;
i Certiddo Negativa da Justica Estadual/Distrital da UF onde a entidade tem a sede e onde ird executar o

projeto;
j Comprovante de regularidade perante a Fazenda Estadual/Distrital;
k. Comprovante de regularidade perante a Fazenda Municipal;

l. Regularidade perante a Controladoria Geral da Unido — Certiddo negativa correcional (CGU-PJ, CEIS,
CNEP e CEPIM), mediante consulta no enderego https://certidoes.cgu.gov.br/;

m. Para o caso de entes publicos, comprovacdo de que o valor oferecido como contrapartida consta na
respectiva lei orcamentdria, por meio de declaragdo de existéncia de previsdo orcamentdria de contrapartida
financeira, indicando rubrica orcamentaria do recurso, juntamente com a cépia do documento orgamentdrio do
ente.
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3.2. DOCUMENTACAO TECNICA PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
3.2.1. PLANO DE TRABALHO, PROJETO E FORMULARIO INTEGRADO

O Plano de Trabalho, o Projeto e o Formulario Integrado FSA s3do os documentos técnicos bdsicos necessarios
para apresentagao das propostas, devendo ser preenchidos pelo proponente, com as informag&es da proposta,
que podem ser baixados na péagina de Sustentabilidade do site da CAIXA (www.caixa.gov.br/sustentabilidade),
sendo que as orientagdes para preenchimento de cada um deles constam nos préprios modelos.

O Plano de Trabalho é o instrumento utilizado pelo Proponente para solicitar o apoio financeiro do Fundo
Socioambiental CAIXA a projetos de carater socioambiental tornando-se, apds aprovado, documento base para
a assinatura do Acordo de Cooperagao Financeira.

O Projeto é um instrumento que tem como objetivo de promover mudanga em uma realidade especifica, sendo
constituido de atividades definidas de forma estruturada e intencional, partindo de um diagndstico e buscando
implementar solugBes que possam cessar ou minimizar esse problema, deve ter sua abrangéncia, prazo e
recursos definidos. O projeto deve apresentar a estrutura de gestdo, a equipe técnica e seus papéis, bem como
as parcerias com outras entidades. Deve-se indicar as expertises profissionais da equipe técnica que sejam
correlatas com o trabalho a ser desenvolvido. No ambito do projeto socioambiental é fundamental a participacado
de profissionais com formacdo nas areas das ciéncias sociais, psicologia, servico social e/ou pedagogia.

O Projeto sera solicitado pela CAIXA apds analise favoravel do Plano de Trabalho e da documentacdo institucional
e do enquadramento da proposta.

O Formulario Integrado FSA é um formulario multiplo e integrado contendo sete abas, onde o proponente devera
preencher apenas as abas Cotagbes, Orgamento, Cronograma de Desembolso e Quadro de Composi¢ao do
Investimento (QCI), no momento de apresentacdo do projeto.

3.2.2. PLANTA DE LOCALIZAGAO/CROQUI DA AREA E/OU MAPEAMENTO DAS
ATIVIDADES

Quando se tratar de obras de engenharia, dentre os documentos a serem apresentados, é necessario que seja
apresentada a planta de localizagdo/croqui da darea de intervengdo, bem como, para as atividades
socioambientais, devera ser apresentado o mapeamento das atividades do projeto, a fim de ser verificada a sua
compatibilidade com o detalhamento da proposta.

O mapeamento das dreas, a ser apresentado pelo proponente, deverda conter no minimo as seguintes
informacdes:

a. Mapeamento das poligonais potenciais de plantio (com as respectivas coordenadas geograficas), em
compatibilidade com o nimero de arvores a serem plantadas, informado no Plano de Trabalho;

b. Podem ser aceitas imagens capturadas através de drone, no Google Earth, arc map ou outros softwares
de geoprocessamento, imagens de satélites ou cartas geogréficas;

C. Os mapas devem identificar as areas referentes as bacias hidrogréficas de interesse, dreas de
preservacao permanente, unidades de conservagao, parques e florestas publicas, terras indigenas e quaisquer
outras regides relevantes, onde estiverem inseridas as intervencdes do projeto;
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d. Deverdo ser encaminhados o mapeamento das potenciais areas de interven¢des da proposta em PDF/A
assinado pelo responsavel da instituicdo, assim como os respectivos arquivos no formato shapefile ou formato
kml.

3.2.3. DOCUMENTAGCAO DE ENGENHARIA

As propostas que tenham, em seu escopo, obras e/ou servicos de engenharia, devem ser acompanhadas, no
minimo, da seguinte documentacdo relacionada ao objeto da intervengao:

Pecas graficas;

Memorial descritivo/especificagdes técnicas;

Cronograma fisico-financeiro da obra/servico de engenharia;

Orgamento discriminado ou parametrizado;

ART/RRT dos responsaveis técnicos pela elaboracdo dos projetos e execucdo das obras;

Manifestacdo ambiental do 6rgdo competente, se for o caso;

Documentacdo relativa a titularidade da area de intervencao.

l. Para os projetos que objetivem a intervengdo em dreas ou imdveis tombados pelos 6rgaos responsaveis
pelo patrimonio histdrico, é apresentada a autorizacdo dos o6rgdos regionais de preservagdao do patrimonio
histérico e/ou do IPHAN.

m. Outros documentos necessarios a garantir a viabilidade e a sustentabilidade da proposta.

> @ ™o
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3.2.4. DOCUMENTACAO PARA PROJETOS EM UNIDADES DE CONSERVACAO
E/OU ZONAS DE AMORTECIMENTO

Em caso de intervengdes especificas em comunidades residentes em Unidades de Conservac¢do (UC) e/ou em
Zonas de Amortecimento (ZA), para geracdo de renda, com atividades compativeis aos objetos da UC, sdo
apresentados documentos especificos que atendam a legislagdo vigente para cada UC e ZA, tais como:

a. Documento legal de criacdo da UC (Lei, Medida Proviséria, Decreto, Decreto-Lei, etc.);

b. ART/RRT do técnico responsavel pelo projeto, execucao e fiscalizacdo;

C. Especificacdo e/ou memorial descritivo com descri¢do dos servigos a serem executados;

d. Em caso de reflorestamento, especificar espécies e porte das mudas, condi¢des de plantio e
manuteng¢ao;

e. Termo de referéncia, se for o caso;

f. Pecas graficas/plantas das implantacgdes;

g. Planta planialtimétrica ou planimétrica das areas a serem recuperadas, com qualidade suficiente para
identificacdo fisica da area e os itens de investimento, georreferenciadas;

h. Anuéncia e/ou termo de compromisso/responsabilidade firmado com o(s) proprietério(s), explicitando

suas responsabilidades e do AEX quanto a cada uma das atividades previstas;

i Licenciamento ambiental nos 6rgaos competentes, quando necessario;

j Fotografias dos locais da intervencao;

k. Fotografia aérea e/ou espacial, antes e depois da intervenc¢do, com qualidade suficiente e necessaria a
identificacdo da situacdo antes e pés intervencao.

No caso de elaboragdo de plano de manejo para UC enquadrada no Sistema Nacional de Unidades de
Conservacgao (SNUC), é usado como referéncia o Roteiro para elaboracdo de Plano de Manejo disponibilizado no
site do ICMBIO.

4. CELEBRACAO DO ACORDO DE COOPERACAO FINANCEIRA (ACF)

Apds a conclusdo das andlises e aprovacao da proposta, é formalizada a parceria entre a CAIXA e o proponente
que passa a ser denominado Agente Executor (AEX), mediante a assinatura do ACF.
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Para celebracdo do ACF, a instituicdo proponente deve estar adimplente com a documentacdo da habilitacdao
institucional na data da assinatura.

O ACF pode ser celebrado com consércios publicos ou privados, observados, neste caso, o atendimento as
exigéncias legais aplicaveis aos consorcios.

E vedada a celebracdo de ACF com entidades privadas cujos sécio(s), dirigente(s) ou administrador(es):

a. sejaservidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista;

b. seja ou tenha conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau nos termos dos artigos 1.591 a 1.595 da Lei n2 10.406/2002 — C4digo Civil:
e agente Politico de Poder Publico ou do Ministério Publico;
o dirigente de Orgdo ou Entidade da Administra¢do Publica, de qualquer esfera governamental;
e dirigentes da CAIXA;
¢ empregado CAIXA que seja membro do Comité Gestor do FSA CAIXA;
¢ empregado CAIXA que atue na unidade gestora do Fundo Socioambiental CAIXA;

e autoridade da CAIXA hierarquicamente superior a unidade supramencionada.

E vedada a celebragdo de ACF com entidades publicas cujos sécio(s), dirigente(s) sejam e/ou possuam cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau nos

termos dos artigos 1.591 a 1.595 da Lei n° 10.406/2002 — Cédigo Civil, que sejam

a. Empregado ou dirigente da CAIXA;
b. Empregado CAIXA que seja membro do Comité Gestor do FSA CAIXA;
c. Empregado CAIXA que atue na unidade gestora do Fundo Socioambiental CAIXA;

d. Autoridade da CAIXA hierarquicamente superior a unidade supramecionada.

O prazo maximo de vigéncia do ACF, inclusive com reprogramagoées, é de 60 meses.

O prazo de vigéncia do ACF é calculado considerando o prazo de execucdo do Projeto, acrescido de 180 (cento e
oitenta dias), dos quais 60 (sessenta) dias para entrega da documentacdo da PCF e 120 (cento e vinte) dias para
a finalizagdo do ACF.

5.  EXECUCAO DO PROJETO

O inicio da execucdo do projeto se dd apds a assinatura do ACF, a publicacdo do extrato do ACF no DOU e a
liberacdo da primeira parcela de recursos prevista, salvo se existir cldusula suspensiva no ACF.

O prazo maximo de execug¢ao do projeto, inclusive com reprogramacgoes, é de 54 meses.

5.1. RESTRICOES — PERIODO ELEITORAL

Consiste no periodo que compreende os trés meses que antecedem ao dia da eleicdo, até a proclamacao do
resultado dos eleitos pelo TSE, ficando o prazo final estendido, no caso de realizacdo de segundo turno, conforme
lei eleitoral n2 9.054, de 30/09/97.
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Nesse periodo, nao ha descontinuidade na execugao dos projetos em andamento, sendo permitida a realizacao
de todas as etapas do ACF, desde a sua celebragdo a execugdo de seu objeto. A liberagdao da primeira parcela
ocorre somente apods a finalizagdo do periodo eleitoral.

Quando se tratar de elei¢Ges municipais, o Distrito Federal ndo se enquadra na vedacgao acima disposta.

) ATEHGA“ Durante o periodo eleitoral, deve ser retirada da placa do projeto,
‘ a marca do Governo Federal ou qualquer tipo de publicidade
publica vinculada a Unido, podendo a marca ser coberta até o

‘ término das eleicoes.

5.2. IDENTIFICACAO E DIVULGACAO DO PROJETO

PECAS PUBLICITARIAS

E obrigatdria a divulgagdo, por parte do AEX, DO NOME E LOGOMARCA DA caixa, como apoiadora
financeira, e o de entidades parceiras externas envolvidas no projeto, quando for o caso, quando da
vinculagdo de pegas publicitarias de carater educativo, informativo ou de orientagao social, nas quais
n3o poderdo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogio pessoal e/ou politica
de qualquer natureza.

Cabe o AEX remeter a CAIXA e a entidade parceira externa, esta quando for para aprovagdo, com no
minimo 30(trinta) dias de antecedéncia da realizagdo das atividades, pecas publicitarias e de
comunicagdo que venham a ser confeccionadas para o projeto, tais como cartazes, folhetos, convites
release para cerimdnias de inauguragio e/ou de entrega de bens, maquinas e equipamentos, para a
avaliacdo da marca CAIXA e demais parceiros.

ADESIVOS

E obrigatéria a afixagio de adesivo em cada maquina, equipamento, implemento e/ou veiculo

adquirido, fixado em local adequado a boa divulgacdo do projeto, de acordo com padrao
estabelecido pela CAIXA.

PLACAS

E obrigatéria a fabricagdo, afixagdo e manutengao, por parte do AEX, durante o periodo de execugio
do projeto e em local visivel, de placa alusiva as a¢des e/ou obras, indicando a origem e a destinagio
dos recursos, de acordo com padrao estabelecido pela CAIXA.

Para projetos que envolvam construgdo ou reforma, o AEX instala placa de identificagdo permanente
nas edificages construidas ou reformadas, explicitando o nome do FSA CAIXA, de acordo com padrdo
estabelecido pela CAIXA.

A CAIXA reserva-se o direito de divulgar e de utilizar, quando julgar oportuno, imagens e produtos do projeto,
em suas acdes e pecas de comunicag¢do institucional e em seu portal na Internet, sem qualquer 6nus.
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5.3. CREDITO DE RECURSOS

Os recursos do FSA CAIXA sdo creditados na conta vinculada ao ACF, aberta na CAIXA especificamente para este
fim, de acordo com o previsto no Cronograma de Desembolso do projeto aprovado.

A 12 parcela é liberada apds a celebragdo do ACF e respectiva publicacdo do extrato do Acordo no Diario Oficial
da Unido (DOU).

Ap0s a liberagdo da primeira parcela, o crédito das demais parcelas ocorre mediante comprovacgao de realizagdo
das atividades e pagamento das despesas previstas na parcela anterior, por meio da aprovacao da prestagao de
contas.

O desembolso da 22 parcela se condiciona a comprovacgao de, no minimo, 80% da execucdo da 12 parcela.

Nos casos em que a comprovagao da primeira parcela liberada ndo atinja 100%, o valor ndo comprovado sera
glosado quando da liberagdo da segunda parcela, sendo o valor da glosa liberada apds a integral comprovagao
da primeira parcela.

O desembolso da 32 parcela ocorre quando da comprovagdo de, no minimo, 80% da execugao da 22 parcela e
100% da execugdo da 12 parcela e, assim, sucessivamente.

Nos casos em que a comprovacado da segunda parcela liberada ndo atinja 100%, o valor ndo comprovado sera
glosado quando da liberagdo da terceira parcela, sendo o valor da glosa liberada apds a integral comprovagao da
segunda parcela, e assim sucessivamente.

A conta corrente especifica do projeto é exclusiva para créditos e depdsitos de recursos provenientes do FSA
CAIXA e das contrapartidas definidas no projeto aprovado.

As movimentag¢Oes a débito na conta vinculada ao ACF ocorrem por meio de transagdes eletronicas, DOC, TED
ou PIX, exclusivamente para despesas previstas no Cronograma de Desembolso e QCl, sendo necessaria a
apresentagdo do(s) devido(s) comprovante(s) da(s) despesa(s) na prestagdo de contas.

Excepcionalmente, serdo admitidos até dois saques mensais em espécie, conforme limite definido pela CAIXA,
para pagamento de despesas indispensaveis a consecugao do projeto e ndo destinadas a manutengdo do AEX e
nem de sua sede.

E obrigagdo do AEX manter sua condi¢do de habilitagdo e
integridade durante toda a execug¢do do projeto, sendo que a

ocorréncia de irregularidade impede a liberagao de recursos.

5.4. RELATORIO DE DESENVOLVIMENTO DO PROJETO (RDP)

O Relatério de Desenvolvimento do Projeto - RDP (Modelo CAIXA) deve ser apresentado trimestralmente pelo
AEX a CAIXA e tem como objetivo fornecer informagdes atualizadas sobre o desenvolvimento do projeto.

O relatério é apresentado em meio fisico e digital durante todo o periodo de execug¢do do projeto, até o 102 dia
util do més subsequente ao trimestre de referéncia, levando em consideracao, como data base para o primeiro
relatério, o dia da assinatura do ACF.

Fica dispensada a apresenta¢do do RDP nos seguintes casos:

a. projetos em que o cronograma de execugao das atividades seja de até 6 meses;
b. se a data de apresentagdo do RDP coincidir com a data de entrega do relatdrio de prestacdo de contas;
c. se a data de apresentagdo do RDP ocorrer em tempo inferior a 30 dias, anterior ou posterior, a data da

entrega do relatério de prestacdo de contas.
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A ndo apresentagao dos Relatorios de Desenvolvimento do

Projeto nos prazos corretos pode ensejar a rescisao do ACF.

5.5.  ACOMPANHAMENTO DO PROIJETO

A execucdo do PROJETO sera objeto de permanente acompanhamento, monitoramento e avaliacdo, de forma a
garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execucdo do objeto, devendo o AEX facultar a CAIXA a
verificagdo do emprego dos recursos financeiros, inclusive mediante visitas de constatacdo da execugdo das
metas previstas, acesso aos livros de escrituracdao, documentos e arquivos referentes ao objeto deste Acordo.

E responsabilidade do AEX efetuar o acompanhamento da execucdo das obras, dos servicos e do trabalho social,
com a emissdo das correspondentes ART/RRT de execucdo e fiscalizagdo (se for o caso).

No caso de obras e/ou servicos de engenharia, a execugdo, medicdo e a fiscalizagdo da realizagdo dos servigos e
a aplicagdo dos materiais na obra sdo de responsabilidade do profissional indicado/contratado pelo AEX,
conforme ART/RRT especifica, sendo que ambos se responsabilizam formalmente pela veracidade dos
documentos apresentados e pelas intervengdes executadas.

O acompanhamento do projeto pela CAIXA tem como principal objetivo observar o estagio atual de andamento
do projeto, das obras e dos servigos de engenharia (quando for o caso), de forma a comparar se o verificado em
campo guarda compatibilidade com os avancos fisicos apontados pelo AEX nos relatérios.

As atividades previstas sdo acompanhadas por profissional indicado pela CAIXA, o qual podera realizar visitas
técnicas de arquitetura/engenharia (quando for o caso) e visitas técnicas pela equipe social. No
acompanhamento da implementagdo do projeto ocorre também a verificagdo dos procedimentos operacionais
de controle para liberagdes de recursos e verificagcdes de prestacdes de contas parciais e final.

O AEX deverd disponibilizar preposto, quando a CAIXA assim o solicitar, para acompanhamento em visitas de
constatacao.

Sdo objeto de glosa (retengdo financeira de recursos) as evolugdes fisicas ndo comprovadas, os recursos utilizados
em despesas ndo autorizadas e/ou incompativeis com o projeto aprovado e os recursos ndo comprovados em
decorréncia de inconsisténcias verificadas na analise de cada prestacdo de contas.

5.5.1. ACOMPANHAMENTO DO PROJETO ATRAVES DE SITE

O proponente devera manter uma pagina na internet (site), até a aprovacdo da prestacdo de contas final,

relativa ao projeto a fim de possibilitar aos beneficiarios diretos e demais interessados a participagdo e acesso as
informacdes do projeto.

Caberd ao Proponente a atualizacdo dos dados do projeto mensalmente, informando o andamento de cada
atividade/acdo relativa a cada meta constante no orgamento detalhado, devendo informar:

o Os percentuais realizados para cada agdo/atividade concluida relativa a cada meta;
. O registro fotografico relativo a cada agdo/atividade de forma organizada, associando cada imagem ao
item correspondente a cada ag¢do/atividade.

A criacdo do site e o seu pleno funcionamento é condicionante para liberagdo das parcelas pela CAIXA, exceto a
primeira parcela.
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5.6. PRESTAGCAO DE CONTAS

E a comprovacdo da aplicacdo dos recursos do FSA CAIXA, de acordo com as acBes, despesas, prazos e custos
aprovados no projeto para verificagdo do cumprimento, parcial ou final, do objeto e o alcance das metas e dos
resultados previstos, inclusive reprogramacdes.

A apresentacdo da Prestacdo de Contas ocorre de acordo com o previsto no Orcamento, Cronograma de
Desembolso e QCl, constantes no Formuldrio Integrado FSA e informag¢des no Plano de Trabalho ou
documentagdo de reprogramacao, se for o caso.

A prestacdo de contas financeira ocorre concomitantemente a comprovacdo da evolugdo da execucdo fisica das
metas e atividades aprovadas.

Os documentos fiscais originais ou equivalentes que comprovem as despesas relacionadas ao projeto sdo
mantidos pelo AEX em arquivo, em boa ordem, no préprio local em que forem contabilizados, a disposicao da
CAIXA e dos 6rgdos de controle, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados a partir da aprovagao da prestagdo de
contas final, conforme clausula constante no ACF.

Na prestac¢ao de contas sdao apresentados os documentos fiscais que comprovam as despesas relativas ao

projeto, sejam originais ou cdpias autenticadas, os quais devem contemplas os seguintes aspectos:

a. Nota Fiscal ou documento fiscal emitido apenas em nome do Agente Executor;
b. Mengao de que o pagamento foi realizado com recursos do FSA CAIXA;
c. Aspectos formais da Nota Fiscal compativeis com o ACF:
e data da emissdo do documento dentro do periodo de vigéncia do ACF;
e identificagdo do emissor do documento (nome, CNPJ);
e valor e a descricio do pagamento (igual ou superior ao valor solicitado), com o projeto

referenciado em seu historico.

A nao apresentacao das prestacoes de contas nos prazos

corretos podem ensejar a rescisao do ACF.

5.6.1. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL (PCP)

A PCP é realizada no prazo de 30 (trinta) dias antes da data prevista para o desembolso da parcela subsequente.

Na apresentacdo das prestacdes de contas parciais, o AEX envia, por meio eletrénico, em PDF/A, os documentos
abaixo relacionados:

a. Relagdo de Notas Fiscais/RPA/Recibos, constante no Formulario Integrado FSA (Modelo CAIXA);

b. Relatdrio de Prestacdo de Contas (RPC) — Analitico e Resumido, constantes no Formulario Integrado FSA
(Modelo CAIXA);

C. Declaracdo/Recibo de pagamento de mdo de obra de profissional do quadro permanente do AEX pessoa
juridica sem fins lucrativos (Modelo CAIXA), se for o caso;

d. Extrato da conta bancaria especifica do Projeto desde o inicio de sua movimentacdo até o ultimo
pagamento efetuado;

e. Extrato da conta poupanca ou de aplicagbes financeiras vinculadas, para verificacdo de possivel

utilizacdo de rendimentos pelo AEX (somente para ACFs assinados até 2019);
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f. No caso de despesas relativas a treinamento e/ou capacitacdo profissional, apresentar lista de presenca
(Modelo CAIXA) e atas dos eventos realizados, todos assinados pelo coordenador do projeto e pelo responsavel
técnico pelo treinamento/capacitacdo;
g. No caso de despesas relativas a treinamento e/ou capacitacdo profissional online, apresentar:
e lista de presenca digital, composta por formulario de inscrigdo e confirmacgdo de presenga ou ndo durante
a capacitacgao, feita pelo facilitador da turma;
e atas dos eventos realizados, assinadas pelo coordenador do projeto e pelo responsavel técnico pelo
treinamento/capacitagdo;
e certificados de conclusdo do treinamento/capacitacdo e relatério fotografico digital com prints das telas
de capacitagdo, identificado com nome da atividade, local e data;
h. Relatdrio fotografico digital de todas as atividades realizadas devidamente identificado com nome da
atividade, local e data;
i No caso de despesas relativas a prestacdo de servicos de assisténcia técnica ou de consultoria,
apresentar o Relatério de atividades elaborado pelo prestador de servico;

j. Demais documentos técnicos que comprovem a contrapartida fisica do projeto referente a(s) parcela(s)
em andlise, se for o caso;
k. Os 10 documentos fiscais de maior valor referentes a prestacao de contas em analise.

No caso de obras e/ou servigos de engenharia, além dos documentos acima, sdo apresentados:

a. Boletim de Medigdo (Modelo CAIXA) ou documento equivalente;
b. ART/RRT do(s) responsavel(eis) pela execugdo e fiscalizacdo, que é apresentada até a primeira solicitagdo
de autorizacdo de desembolso ou adiantamentos e sempre que alterada;
C. No caso de despesas relativas a obra civil conduzida por empresa do ramo, apresentar o contrato

firmado entre o AEX e o fornecedor do servico.

Por ocasido do recebimento e da andlise da Prestacdo de Contas, é verificado o aporte/execucdo da contrapartida
oferecida pelo AEX, para o periodo em referéncia.

A auséncia de qualquer documento inerente as Prestacdes de Contas ou a sua ndo apresentacdo nas condigGes
e nos prazos estabelecidos podem ensejar a suspensdo da liberagdo das parcelas, sem prejuizo de outras
providéncias administrativas que a CAIXA possa adotar.

A aprovagdo das prestagoes de contas parciais é

condicionante para a liberagao das parcelas subsequentes.

5.6.2. PRESTAGCAO DE CONTAS FINAL (PCF)

Na PCF, é realizada a comprovacdo de 100% da execugdo fisico-financeira, além da demonstracdo dos resultados
do projeto.

A PCF é realizada dentro da vigéncia do ACF, em até 60 (sessenta) dias apds o término da execugdo do projeto, e
permite a avaliagdo da execuc¢do do objeto do ACF e o alcance das metas previstas.

Na apresentacdo da prestacdo de contas final, o AEX envia, por meio eletrénico, em PDF/A, os documentos
abaixo relacionados:

a. Relagdo de Notas Fiscais/RPA/Recibos, constante no Formulario Integrado FSA (Modelo CAIXA);

b. Relatdrio de Prestagdo de Contas (RPC) — Analitico e Resumido, constantes no Formulario Integrado FSA
(Modelo CAIXA);

c. RCOF — Relatdrio de Cumprimento do Objeto — FINAL (Modelo CAIXA);

d. Declaracdo/Recibo de pagamento de médo de obra de profissional do quadro permanente do AEX pessoa

juridica sem fins lucrativos (Modelo CAIXA), se for o caso;
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e. Extrato da conta bancaria especifica do Projeto desde o inicio de sua movimentacao até o ultimo
pagamento efetuado;

f. Extrato da conta poupanca ou de aplicagbes financeiras vinculadas, para verificacdo de possivel
utilizacdo de rendimentos pelo AEX, (somente para ACFs assinados até 2019);
g. No caso de despesas relativas a treinamento e/ou capacitagdo profissional, apresentar lista de presenca

(Modelo CAIXA) e atas dos eventos realizados, todos assinados pelo coordenador do projeto e pelo responsavel
técnico pelo treinamento/capacitacdo;

h. Relatdrio fotografico digital de todas as atividades realizadas devidamente identificado com nome da
atividade, local e data;

i No caso de despesas relativas a prestacdo de servicos de assisténcia técnica ou de consultoria,
apresentar o Relatério de atividades elaborado pelo prestador de servico;

j. Demais documentos técnicos que comprovem a contrapartida fisica do projeto referente a(s) parcela(s)
em analise, se for o caso;
k. Os 10 documentos fiscais de maior valor referentes a prestacdo de contas em analise;

l. Relagdo de Bens, Termo de Guarda e/ou Doagdo (Modelo CAIXA) quando houver a
aquisicdo/construcdo/producdo de maquinas, equipamentos, implementos e/ou obras fisicas, com recursos do
FSA CAIXA;

m. Boletim de Medicdo (Modelo CAIXA) ou documento equivalente, no caso de obras e/ou servicos de
engenharia;

n. Comprovacao de recebimento e aprovacdo da obra pelo AEX, no caso de despesas relativas a obras de
engenharia;

o. Demais documentos técnicos que atestem a execugao fisica do projeto, inclusive com a comprovacgao da
contrapartida fisica, se for o caso, e a conclusdo do objeto do ACF.

— \ ‘“E"Gﬂﬂ A aprovagao das prestagoes de contas final é condicionante
7 “— para o encerramento do ACF.

5.7. REPROGRAMACAO

As obras, os servicos e as atividades socioambientais devem ser executados, conforme especificado no projeto
aprovado, sendo, entretanto, admitidas reprogramacdes, em situacdes excepcionais, que sejam imprescindiveis
para a sua execucdo e/ou conclusdo, desde que previamente aprovadas pela CAIXA.

Os pedidos de reprogramacédo sdo formalizados por meio de Proposta de Reprogramacdo (Modelo CAIXA) com
fundamentacdo, justificativa e todos os elementos técnicos necessarios, de acordo com o tipo de alteracdao
pretendida.

E vedada a alterag¢do do objeto do ACF.

5.8.  ENCERRAMENTO DO ACF

O ACF pode ser encerrado das seguintes formas:

a. Conclusao — no caso de seu completo cumprimento ou cumprimento com redugao de metas e PCF
aprovada pela CAIXA;
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b. Extingdo — quando do vencimento do prazo de vigéncia sem solicitacdo de prorrogagdao ou por
indeferimento do pleito;
C. Rescisao — pode ocorrer de imediato pela CAIXA sem prejuizo das san¢des a que estiver sujeito o AEX,
mediante as seguintes ocorréncias:
e falsidade ou incorregdo de informacgdo ou qualquer documento apresentado a CAIXA;
¢ desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos no objeto pactuado;
¢ desvio de finalidade na utilizacdo dos bens, equipamentos e/ou servicos utilizados na execucdo do projeto;
e cessdo ou transferéncia a outrem da execucgao total do ACF, sem autorizacdo expressa da CAIXA;
e extincdo judicial ou extrajudicial do AEX, se este for suscetivel de incidir nestas hipdteses;
e ocorréncia de circunstancia que cause instauracao de TCE;
¢ ndo atendimento de cldusula suspensiva;
e omissdo no dever de prestar contas nos prazos fixados;
¢ falta de devolugdo dos recursos devidos a CAIXA;
e ndo reposicdo de valores bloqueados pelo SISBAJUD;
¢ ndo execugdo do objeto de forma total ou parcial sem a devida devolugdo integral dos recursos recebidos;
e rejeicdo da prestacdo de contas, parcial ou final, apresentada pelo AEX, quando constatada irregularidade
OU 0Missao na sua apresentagao;
e descumprimento, pelo AEX, de quaisquer das obriga¢des pactuadas no ACF, a excecdo das hipoteses de
caso fortuito ou forga maior, devidamente justificadas;
e determinacgdo de érgdos de controle;
e ndo cumprimento dos prazos de apresentacdo das prestacdes de contas e Relatérios de Desenvolvimento
do Projeto;
e descumprimento do cronograma previsto, sem as devidas justificativas;
e expiracdo do prazo maximo da execucgdo do projeto previsto em cronograma;
* modificacdo ou inobservancia do projeto e demais documentos aceitos e integrantes do respectivo
proposta, sem o prévio e expresso consentimento da CAIXA;
e retardamento ou paralisagdo do projeto e/ou metas/atividades/obras/servicos por dolo ou culpa do
AGENTE EXECUTOR, ou no caso de justificativa ndo aceita pela CAIXA;
e outras irregularidades que resultem em prejuizo a CAIXA.

A rescisdo também pode ocorrer mediante solicitacdo do AEX previamente a liberacdo das parcelas ou durante a
execucao projeto, em casos extraordindrios, fortuitos e de for¢a maior, sendo solicitada mediante apresentacdo
a CAIXA de justificativa fundamentada em razGes que impegam o prosseguimento da execugdo do projeto.

5.8.1. DEVOLUCAO DE RECURSOS

Para o encerramento do ACF, é necessaria a devolugdo dos recursos do FSA CAIXA correspondentes a:

a. saldos financeiros remanescentes na conta corrente, rendimentos de poupanca ou de investimento em
CDI (quando o caso), por ocasido da conclusdo do projeto ou em caso de extingdo ou rescisdo do ACF;

b. valores glosados ndo descontados em parcelas subsequentes;

c. valor integral dos recursos liberados em caso de extingdo ou rescisdo do ACF sem execucdo do objeto,

ou execugdo parcial sem funcionalidade.

5.8.2. DESTINAGAO DOS BENS ADQUIRIDOS AO FINAL DA INTERVENGAO

Os bens/equipamentos adquiridos ficam sob a responsabilidade do AEX durante o desenvolvimento do projeto e
ao final da execucdo sdao doados, com preenchimento do Termo de Doac¢do no formuldrio Relacdo de Bens, Termo
de Guarda e/ou Doacdo (Modelo CAIXA), a entidade representativa do grupo beneficiario da intervencdo e, na
impossibilidade dessa doagdo, a outro grupo social indicado pela CAIXA.
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Quando a entidade representativa do grupo beneficidrio for o préprio AEX, os equipamentos adquiridos serdo de
sua propriedade para garantir a funcionalidade do objeto do projeto, desde que aprovado e formalizado pela
CAIXA por meio do ACF ou de Declaragdo de Guarda, Uso e Destinagdo contida no formulario Relagdo de Bens,
Termo de Guarda e/ou Doagdo (Modelo CAIXA).

6. RESPONSABILIDADES FISCAIS, TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

O AEX é responsavel por efetuar o cdlculo, a retengdo, o recolhimento e o pagamento de tributos e contribuicdes
sociais e previdencidrias, bem como das despesas decorrentes de eventuais acidentes de trabalho incidentes nas
contratacGes de servicos e nas aquisicGes de bens necessdrios a execugdo do PT, considerando sua condigdo
juridica de fonte pagadora dos bens adquiridos e dos servigos contratados.

Quando requerido, o AEX deverd prestar informacOes aos Orgdos fiscais e previdencidrios competentes,
relativamente aos pagamentos, retencées, recolhimentos e pagamentos fiscais- previdenciarios realizados, em
conformidade com a legislacdo em vigor, ensejando, por consequéncia, completa isengdo da CAIXA de quaisquer
obrigacGes dessa natureza, ainda que solidariamente.

7. PROPRIEDADE INTELECTUAL

A CAIXA, ou quem ela indicar, tem o direito irrestrito de utilizacdo de todos os conhecimentos técnicos e produtos
desenvolvidos/obtidos na execucdo de objetos apoiados.

8. CONTATOS

Para contato sobre o FSA CAIXA e outras informacgdes utilize os e-mails:

GERSA02 @CAIXA.GOV.BR — para assuntos relacionados a sele¢do de projetos;

GERSAOQ3@CAIXA.GOV.BR para assuntos relacionados a assinatura de ACF, monitoramento e finalizagdo de
projetos.
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9. ANEXO | - ROTEIRO PARA ELABORACAO DO ORCAMENTO
9.1. COMPOSIGCAO DOS CUSTOS DO ORGCAMENTO

A elaborac¢do do orgamento de um projeto é uma etapa preparatéria indispensdvel, devendo refletir o projeto
proposto. Se bem elaborado, evita contratempos futuros durante a execugdo, além de proporcionar celeridade
no processo de analise por parte da CAIXA.

No caso de custos subestimados, havera insuficiéncia de recursos para a sua conclusdo, podendo ocasionar
paralisacdes na execucdo das acdes/atividades e necessidade de aporte de recursos. Por outro lado, podem
existir custos superestimados que tornam o investimento no projeto superior ao necessario.

No caso do Fundo Socioambiental, o orgamento é detalhado e apresentado no Formulario Integrado FSA
(M028135), que se trata de modelo disponibilizado pela CAIXA aos Proponentes (AEX — Agente Executor).

O formulario pode ser baixado do site da CAIXA na se¢do downloads, inserido no tépico “Fundo Socioambiental”,
no seguinte link: https://www.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx.

O orcamento do projeto deve ser compativel com as a¢des a serem executadas, possibilitando que os insumos
previstos permitam efetivamente a realizagdo das atividades propostas.

9.1.1. ORCAMENTO

A construcdo de uma planilha orgamentaria para o projeto se inicia com a elaborac¢do de uma relagdo completa
das atividades que serdo desenvolvidas para se alcancgar os objetivos, as metas e as atividades para cada meta.

Exemplo 1: atividades elencadas.

____

Atividade 1.1.1. Palestra sobre restauragdo ecoldgica
Atividade 1.1.2 Reuniao Interativa 01
Atividade 1.13 Reuniao Interativa 02

Para orgar cada atividade que compde determinada meta, devem ser detalhados os insumos necessarios para
seu desenvolvimento, apresentando-os em termos quantitativos e monetarios.

O montante necessario para executar cada atividade é calculado com base nos valores unitédrios e quantidades
de cada item. O custo total do projeto resulta do somatdrio dos custos de todas as atividades planejadas, que
além de serem a base para definicdo do preco do projeto, também sdo utilizados para definicdo do cronograma
fisico-financeiro. O preco final do projeto é composto do custo total do projeto acrescido das despesas indiretas,
quando for o caso.

A partir da definicdo do escopo de atividades e do orcamento, é preciso compatibilizar ambos com a previsao
orcamentaria definida como limite para o projeto. Assim, deverd ser elaborada uma planilha orcamentaria
contendo todos os insumos, informando:

a. Fonte de pesquisa do custo do insumo (SINAPI, SICRO, tabelas de outros 6rgdos oficiais ou cota¢do de pregos
de mercado, etc.);

b. Categoria do insumo (hospedagem, passagem, aluguel, equipamentos, alimenta¢do, material de consumo,
obras, despesa com pessoal, material de divulgacdo, servigos, combustivel, outros);

c. descricdo do insumo;
unidade de medida;
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e. quantidade necessdria de cada insumo; e
f.  custo unitdrio de cada insumo.

A planilha orgamentaria, constante do “Formuldrio Integrado FSA”, deverd ser apresentada de forma
consolidada, com todos os itens numerados, juntamente com o projeto socioambiental, em meio fisico e
eletrénico, devidamente assinados pelo responsavel técnico.

Para a elaboracdo da planilha orcamentaria devera considerar as especificidades locais e do projeto, adotando
valores exequiveis e justos, em aderéncia aos precos praticados no mercado.

O aceite dos projetos pela CAIXA, ndo caracteriza corresponsabilidade técnica de autoria ou coautoria de projetos
pelo corpo técnico da CAIXA, atividades essas que sdo de responsabilidade exclusiva dos profissionais
identificados nas respectivas ART/RRT registradas nos respectivos conselhos de classe. Portanto, a
responsabilidade pela elaboracdo da planilha orgamentdria é exclusiva do profissional que o elaborou, conforme
ART/RRT especifica, se for o caso.

Celebrado o contrato, a planilha orcamentaria aprovada e/ou licitada tera a fun¢do de ser a principal ferramenta
de controle de desembolso de recursos para o projeto.

O BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) é permitido
apenas na forma de execug¢ao indireta, quando o
proponente ira terceirizar a execug¢ado de obras/servigos
especificos do projeto.

9.1.2. ESCOLHA E DETALHAMENTO DOS INSUMOS

Os insumos devem ser descritos de forma detalhada, ndo devendo ser descrito de forma genérica, o que pode
impactar no aceite do insumo para o projeto, uma vez que é possivel que o insumo tenha grande variabilidade
de preco, e nem devendo ser detalhado demais, de modo a direcionar propositalmente para um determinado
tipo, que pode ser mais custoso, enquanto ha outros que podem executar as mesmas fungdes e por menor valor.

Para execucdo de cada atividade é preciso levantar quais sdo os insumos necessarios para sua efetivagdo e
classifica-los nas suas respectivas categorias. Devem ser apresentados apenas 0s insumos que sejam necessarios
arealizacdo da atividade, seus quantitativos e valores de forma compativel com o tempo de execucdo e o publico-
alvo da atividade.

PERGUNTAS A SEREM RESPONDIDAS NESSA ETAPA:
1. Quais insumos sao necessarios para essa atividade?

2. Os insumos estao classificados dentro das categorias apresentadas de forma
padronizada?

3. Os insumos estao descritos de forma nao generalista?
4. Os insumos estao descritos de forma nao restritiva?

5. As unidades dos insumos estdo apresentadas de forma compativel com sua
tipologia e notagdao comumente utilizada?

6. Os insumos estao quantificados de forma compativel com o tempo de execugdo da
atividade?
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9.1.3. REFERENCIAS DE CUSTOS DOS INSUMOS E SERVICOS

0O orgamento pode ser feito a partir de informacdes de setores da administracdo publica, sistemas de referéncia
de preco, tabelas de érgaos oficiais e pesquisa de mercado.

Como sugestao, a elaboracdo do orcamento pode ser realizada mediante a utilizacdo dos parametros citados nos
itens a seguir.

10.3.3.1 PORTAIS DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

Refere-se aos sistemas organizados e mantidos pelos entes publicos onde sdo registrados os precgos praticados
pela administragdo publica. Como exemplo cita-se o sitio eletronico www.compras-governamentais.gov.br, do
Governo Federal, cujas op¢des de consulta sdo:

Gestdo de Atas de Registro de Preco;

Atas de Registro de Pregos por materiais/servicos;
Atas das sessOes dos pregdes; e

Sistema de Pregos Praticados — SISPP.

a0 oo

10.3.3.2 SISTEMAS REFERENCIAIS DE CUSTOS

Os Sistemas Referenciais de Custos apresentam referéncias de precos para a preparacao de projetos a obras e
servicos de engenharia que envolvam recursos publicos.

Sdo exemplos de Sistemas Referenciais de Custos:

SINAPI — Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgdo Civil, disponivel em:
https://www.sipci.caixa.gov.br/SIPCI/.

SICRO — Sistema de Custos Rodoviarios, disponivel em: www.dnit.com.br.

Ressaltamos que, no caso de obras, o uso do SINAPI é obrigatdrio, sendo que a utilizagdo das demais referéncias
somente serdo admitidas para insumos e servigos nado disponiveis nesse sistema.

10.3.3.3 CONTRATAGCOES SIMILARES DE OUTROS PROPONENTES

Neste método a pesquisa de precos é realizada pela utilizagdo de pregos que ja foram praticados em contratages
anteriores, disponibilizados por intermédio de documentos fisicos, como editais de licitacdo. Como exemplo para
pesquisa de valor de recursos humanos, podera ser consultado o plano de cargos e saldrios do
Proponente/tomador.

10.3.3.4 PESQUISA PUBLICADA EM MIDIA E/OU SITIOS ELETRONICOS
ESPECIALIZADOS

Sao referéncias de precos com notério e amplo reconhecimento no ambito de atuacdo, que podem estar
vinculadas a um portal na Internet ou a outros meios de publicagdo.

S3o exemplos de midias/sites especializados:

° Tabela de Preco Médio de Veiculos, popularmente conhecida como Tabela FIPE, e o Salariometro, que
informa salario médio de admissdo de cargos; ambos derivados de estudos realizados em todo o pais
pela Fundacgao Instituto de Pesquisas Econ6micas — FIPE.

o Conselhos Profissionais Regionais que costumam divulgar os pisos salariais de diversas profissdes.

o Site especializado salario.com.br que utiliza dados divulgados pelo Ministério da Economia.

. Acordos coletivos divulgados por sindicatos.
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Além disso, é necessario o acréscimo dos encargos sociais aos valores de mao de obra pesquisados, quando esse
valor ndo estiver incluido na referéncia.

10.3.3.5 PESQUISA DE MERCADO COM OS FORNECEDORES POR MEIO DE
LOJAS FiSICAS E/OU SITES DE VENDAS

No caso de pesquisa de mercado, os fornecedores consultados devem fazer parte do mercado nacional de
comércio ou fabricacdo de materiais e servigos, detentores de boa credibilidade no ramo de atuagdo e que sejam
legalmente estabelecidos.

Sdo exemplos de fornecedores estabelecimentos fisicos ou virtuais (sites), de lojas de departamentos,
suprimentos e outros segmentos.

A Pesquisa realizada pelo Proponente ou pesquisa direta no mercado local, deve ser composta por no minimo 3
(trés) cotagdes, que sdo apresentadas por meio do mapa de cotagGes devidamente assinado pelo responsavel
técnico do orgamento, indicando as fontes de consultas, a descricdo do insumo de acordo com a planilha
or¢camentaria, nome da empresa, CNPJ, telefone e data de coleta.

Na pesquisa, é necessario observar se, para cada item, os materiais e servicos cotados sdo comparaveis entre si
e adequados ao previsto no orcamento, e se as cotagOes e a data-base do orgamento sdo contemporaneas. A
diferenca entre essas datas deve ser inferior a 12 meses, entretanto, recomenda-se que as pesquisas sejam
realizadas no mesmo més.

Como parametro para o orgcamento, o valor proposto sera igual ou inferior a média ou a mediana entre os valores
cotados, a critério do responsavel pelo orcamento.

Excepcionalmente, mediante justificativa, sera admitida a apresentacdo de pesquisa com menos de trés precos
ou fornecedores. Neste caso é necessario apresentar as razées de ndo obtencdo de trés cotacdes. Tal fato pode
acontecer, dentre outros motivos, em decorréncia de condicdes e caracteristicas inerentes ao insumo, mercado
ou mesmo dificuldades quanto ao modo de fornecimento do bem ou prestagdo do servigo e ainda, como no caso
de fornecedor Unico ou quando as fontes de informagdo de mercado estiverem prejudicadas.

9.1.4. MAPA DE COTAGOES

E imprescindivel a apresentacdo do Mapa de Cotacdes conforme modelo fornecido pela CAIXA como anexo da
planilha orgamentaria, constante do formulario integrado.

9.1.5. TEMPO DE EXECUCAO DA ATIVIDADE

Cada atividade do projeto deverd ter um tempo de duragdo (inicio, meio e fim), que pode ser de um dia, uma
semana, um més ou mesmo durar por todo o periodo de execugao do projeto, ou algumas poucas horas, por
exemplo. O tempo deve ser definido levando-se em consideragdo a necessidade de se executar cada ag¢do e/ou
atividade com a melhor qualidade possivel.

A partir dessa definigcdo é que se pode melhor perceber se e por quanto tempo as a¢Bes e/ou atividades podem
ser realizadas de forma concomitante, ou se apenas apds o encerramento de uma é que serd possivel o inicio da
outra. Quando todas as atividades estiverem com seus tempos estimados, serd possivel saber o real tempo de
execucao do projeto, o desembolso a ser realizado e qual a melhor quantidade de desembolsos, ou seja, se cria
aqui o Cronograma Fisico- Financeiro (CFF) do projeto.
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PERGUNTAS A SEREM RESPONDIDAS NESSA ETAPA:
1. Qual o tempo de duragao de cada atividade?
2. A duragao da atividade compromete a sua qualidade?

3. A partir do tempo estimado de cada atividade, e se elas sio ou nao realizadas de forma
concomitante, qual o prazo total de execugdo do projeto?

4. 0 tempo estimado de execugao do projeto é suficiente para se chegar aos objetivos pretendidos?

5. O periodo total das atividades ultrapassa o tempo maximo permitido pelo regramento do FSA (54
meses)?

9.1.6. DETALHAMENTO DO ORCAMENTO

Conforme informado anteriormente, os custos do projeto socioambiental deverdo ser apresentados
detalhadamente em uma planilha orcamentaria, definindo: Fonte do Preco, Categoria do Insumo, Descrigdo,
Unidade, Quantidade, Prego Unitdrio, e Preco Total.

Exemplo 2: detalhamento de insumos na aba “Orcamento” do Formuldrio Integrado FSA.

Nivel da B Fonte do [ategoria do e . Prego Unit Prego Total
Nivel It D Unid t
linha e em Preco Insumo escrigao n Quan (RS) (RS)
Divulgacdo comunitaria nos
OE OE 2. municipios de abrangéncia do 205.053,10
parque — Municipios A e B
Meta Meta 281" ¢oes de divulgagdo de atividades 5.053,10
Elaboragdo e Impressdo do
Atividade | Atividade | 2.1.1 5 i 3.264,30
modelo de panfleto
Pespesa com
Insumo Insumo 2.1.1.1 Cotagdo Ppessoal Assistente Social Hora 30,00 14,77 443,10
b
Insumo Insumo 2.1.1.2 Cotagdo e;p:szz:rm Estagiario Nivel Superior — Social Hora 30,00 8,60 258,00
Pespesa com
Insumo Insumo 2.1.1.3 Cotagdo Ppessoal Comunicador Hora 30,00 19,44 583,20
Grafica para Impressdo de
flet loridos f to A6, .
Insumo Insumo 2.1.1.4 Cotaciio Servigos | Pa"" etos coloridos formato Unidade | 9,00 220,00 1.980,00
papel 300g, frente e verso
(milheiro)
Atividade Atividade 2.1.2 Panfletagem em A 1.376,00
b
Insumo Insumo 2121 Cotagiio e;’;‘:zz;" m Panfleteiros Hora  [160,00 8,60 1.376,00
Atividade Atividade 2.1.3 Panfletagem em B 412,80
Pespesa com
Insumo Insumo 2.1.3.1 Ppessoal Panfleteiros Hora 48,00 8,60 412,80

9.1.7. CAMPOS DA ABA “ORCAMENTO” DO FORMULARIO INTEGRADO FSA

A elaboragdo do orcamento utilizando o Formulario Integrado FSA (M028135) requer a compreensao de termos
gue serdo conceituados a seguir:

Nivel da Linha — Informacé&o sobre o nivel da acdo/atividade.
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Nivel — Informac&o sobre o nivel da agdo/atividade.
Item — Sequéncia numérica dos niveis (agGes e atividades).

Fonte do Prego — Indica a fonte utilizada para coleta de precos, podendo ser tabelas de referéncia de custos e
pesquisa de mercado.

Categoria do Insumo — Agrega os insumos por natureza de despesa em rubricas orgamentarias:

a. hospedagem — gastos previstos com hospedagem nos casos de deslocamento em que seja necessario o
pernoite em hotéis ou pousadas, por exemplo;

b. passagem — gastos previstos com deslocamento nos mais diversos modais urbanos, intermunicipais e
interestaduais necessarios a execuc¢do da atividade (taxi, 6nibus, avido, balsa, barco, etc.);

c. aluguel — gastos com a locagdo de diversos bens mdveis ou imdveis que sejam necessarios a execuc¢do da
atividade;

d. equipamentos — ferramentas essenciais a execug¢do da atividade como computadores, impressoras,
cameras, aparelho GPS;

e. alimentagdo — gastos previstos com itens alimenticios na execugdo da atividade, ou em sua fungdo;

f.  material de consumo — materiais como itens de escritorio (papel, caneta, grampeador, etc.);

g. obras —insumos que sdo relacionados as obras de engenharia a serem executadas no projeto, caso haja.
Caso o projeto contemple obra de engenharia devera ser elaborada uma planilha orgamentdria apartada e
o valor total da obra serd langado na aba “orgamento” do Formuldrio Integrado FSA, conforme item 2.2.1.1
do Exemplo 2;

h. despesa com pessoal — refere-se aos profissionais integrantes da equipe técnica permanente e a mao de
obra tempordria com as respectivas cargas hordrias;

i.  material de divulgagdo — insumos destinados a divulgacdo do projeto, como placas, panfletos, mensagens
por aplicativo;

j-  servigos — refere-se a servigos a serem contratados que ndo sejam executados pelo préprio Proponente,
como empresa que faz lanches ou assinatura de aplicativos ou nuvem, por exemplo;

combustivel — combustivel necessario para todo o percurso em caso de deslocamento, como alcool e
gasolina, mesmo energia em casos de carros elétricos;
|. outros — demais insumos que ndo se encaixam nas demais categorias.

Descri¢do — E a nomenclatura das a¢des, atividades, composigdes e insumos em um formato minimo. No caso
dos insumos ndo pode ser uma descricdo genérica demais (ex.: “drone”), salvo exceg¢des (ex.: “socidlogo”,
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“assistente administrativo”) ou especifico demais, de modo a orientar a uma determinada marca (ex.:
“impressora multifuncional Epson), idealmente deve conter descricdo técnica minima das funcionalidades do
insumo que podem ser encontrados em outros modelos;

Unidade de medida — unidade de mensuracao dos insumos apresentados, como por exemplo: hora, més, didria,
metro, litro, unidade, cento, etc.;

Quantidade — Quantificagdo total necessaria dos insumos, considerando a unidade de medida utilizada;
Preco unitdrio — Custo de cada unidade de insumo acrescido das despesas indiretas, quando for o caso;

Preco Total — Somatdrios dos pregos unitarios multiplicados pelas respectivas quantidades.

9.1.8. FORMA DE EXECUCAO

Ao se definir todos os recursos que sdo necessarios para a execug¢ado do Projeto Socioambiental, é preciso prever
0 que sera executado através da administracdo direta e o que deverd ser contratado a terceiros por meio de
licitagdo/cotagdo.

Caso a execucgdo do projeto seja por administracdo direta, ndo poderdo ser informadas despesas indiretas. Nos
casos de contratacdo por meio de licitacdo, o custo do projeto deve ser acrescido de despesas indiretas para
formacdo do preco final.

9.1.9. CRONOGRAMA

10.3.9.1 CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

E a programacio das atividades, no tempo e na sequéncia em que deverdo ocorrer, bem como dos recursos
financeiros necessdrios para execucdo de cada atividade. Através dele, o conjunto de atividades e recursos que
devem ser realizadas é organizado de forma ldgica e racional para a concretizacdo dos objetivos estabelecidos.
Permite identificar as atividades e recursos ao longo do tempo, estimar a duracdo de cada uma, a ocorréncia de
acGes simultaneas, a interdependéncia entre elas e 0 acompanhamento temporal de execugao do projeto.

O Cronograma de execucao fisico-financeiro se refere ao tempo total necessario para execugdo das atividades
elencadas dividido em determinados intervalos, periodos, usualmente elaborado de forma mensal, levando em
consideracdo o quanto de cada atividade serd executado nesse periodo e o recurso financeiro a ser alocado. Uma
vez definido esse periodo, todo o projeto deverad ser baseado nele. Essa execucdo terd impacto direto no
Cronograma de Desembolso, dado o regramento de liberagdo das parcelas do FSA. Por isso o cronograma deve
ser bem calculado e construido, evitando que pedidos de desembolso sejam efetuados em momentos
inadequados, o que pode gerar reprogramacdo do projeto e, consequentemente, atrasos e impactos negativos.

Exemplo 3: cronograma fisico-financeiro do projeto com intervalo mensal com trés desembolsos.

Atividade Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més 6
Atividade 33% 33% 34%
Atividade 20% 20% 20% 20% 20%
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Atividade 50% 50%
Atividade 16,5% 16,5% 16,5% 16,5% 16,5% 17,5%
Total 8,81% 15,04% 30,78% 25,48% 9,90% 9,99%
Desembolso 01 02 03

O prazo maximo de execucdo do projeto, inclusive com reprogramacdes, é de 54 meses.

10.3.9.2 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

a. O primeiro desembolso ocorre no més 1 de forma antecipada, ou seja, logo em seguida a assinatura do
Acordo de Cooperacgdo Técnica;

b. Devem ser previstos no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) desembolsos ao longo do projeto;

c. O valor de cada desembolso deve corresponder a no minimo 20% e no maximo 35% do valor do projeto;
Para que ocorra a liberagdo dos recursos da 22 parcela, é necessaria a comprovagao de no minimo 80% da
execucao financeira da 12 parcela.

e. Nos casos em que a comprovagdo da primeira parcela liberada ndo atinja 100%, o valor ndo comprovado
serd glosado quando da liberagdo da segunda parcela, sendo o valor da glosa liberada apds a integral
comprovacgao da primeira parcela.

f.  Para que ocorra a liberagdo dos recursos da 32 parcela, é necessdria a comprovagao de, no minimo, 80% da
execugdo financeira da 22 parcela e 100% da execugdo financeira da 12 parcela, e assim sucessivamente
para as demais parcelas.

g. Nos casos em que a comprovagao da segunda parcela liberada ndo atinja 100%, o valor ndo comprovado
serd glosado quando da liberagdo da terceira parcela, sendo o valor da glosa liberada apds a integral
comprovacgdo da segunda parcela, e assim sucessivamente.

h. A mesma ldgica é seguida para o caso de haver desembolsos seguintes, até o maximo permitido de
desembolsos;

A compatibilizagdo do cronograma ocorre quando se verifica qual a porcentagem de execugao das atividades por
periodos, com seus custos individuais, e entdo se calcula qual percentual, dentro do intervalo permitido, sera
necessario para cada periodo.
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10. GLOSSARIO

Agdo — conjunto de atividades que levam a um resultado
observavel ou a um evento que pode ser dado como realizado
em um projeto;

ACF: Acordo de Cooperagdo Financeira — instrumento legal
que formaliza a relagdo entre a CAIXA e o Agente Executor —
AEX do projeto selecionado para receber recursos do FSA
CAIXA.

ACT: Acordo de Cooperagdo Técnica — instrumento legal que
formaliza a relagdo entre a CAIXA e entidades publicas,
privadas e/ou com organismos internacionais para
desenvolvimento de projetos especificos, mediante o aporte
pela CAIXA de apoio técnico-operacional e/ou financeiro.

AEX: Agente Executor — pessoa juridica de direito publico ou
privado, com comprovada regularidade de suas obrigacGes
fiscais, que executa os projetos apoiados pelo FSA CAIXA.

ART: Anotagdo de Responsabilidade Técnica.

BDI: Bonificagdo e Despesas Indiretas — taxa correspondente
as despesas indiretas e ao lucro, que incide sobre o custo
direto das obras de engenharia e servigos realizados na forma
de execugdo indireta.

CAUC: Servigco Auxiliar de Informagbes para Transferéncias
Voluntarias.

CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas.

CEPIM: Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos
Impedidas.

CNDT: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

CODIGO — niimero sequencial adotado para a representacdo
dos insumos.

COTACAO DE MERCADO - valor ou referéncia atribuida a
determinado elemento de avaliagdo. Tem por objetivo
encontrar o prego praticado no mercado para um
determinado insumo.

CPF: Cadastro de Pessoa Fisica.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES — previsdao cronoldgica do
desenvolvimento das a¢8es/atividades definidas no projeto.

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: Anexo Il do Formulario
Integrado FSA (Modelo CAIXA) - planejamento do desembolso
das parcelas do FSA CAIXA a ser realizado para a execugdo do
projeto, compativel com o cronograma fisico-financeiro.

CUSTO - todo o gasto envolvido na execu¢do do projeto.
Abrange todos os insumos necessarios, assim como toda a
logistica/infraestrutura requerida a implementagdo das
acOes/atividades.

DATA BASE — data em que foi realizada a coleta de preco.

DESPESAS INDIRETAS — compdem a rubrica despesas indiretas
as despesas operacionais e administrativas, despesas
financeiras e imprevistos, tributos e lucro.
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DOU: Diario Oficial da Unigo.

EIXOS DE ATUAGAO: Conjunto de campos de atuacdo e/ou
atividades relacionadas as linhas tematicas, constantes do
Plano de Aplicagdo, definidos para recebimento de projetos a
serem apoiados pelo FSA CAIXA.

EQUIPE TECNICA — equipe encarregada pelo planejamento,
execucdo e avaliagdo das agBes/atividades do projeto
socioambiental.

FORMULARIO INTEGRADO FSA — Modelo CAIXA: Formulario
multiplo e integrado, utilizado pelo Proponente/Agente
Executor para a apresentacdo de propostas e prestagdao de
contas dos projetos apoiados pelo FSA CAIXA. O formulario
integrado possui sete anexos:

o Aba | — Orgamento;

o Aba Il — Cronograma de Desembolso;

e Aballl—QCl—Quadro de Composi¢do do Investimento;
e AbalV-Relagdode Notas Fiscais/RPA/Recibos;

o Aba V — Relatério de Prestagdo de Contas — Analitico;

o Aba VI — Relatdrio de Prestagdo de Contas — Resumido;
e AbaVIl—-Analise Orgamento - Social (uso interno CAIXA).

FGTS: Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

GERSA: Geréncia Nacional de Sustentabilidade e RSA.
INSS: Instituto Nacional de Seguridade Social.

INSUMO - sdo componentes basicos das agdes/atividades.

LICENCA AMBIENTAL: Ato administrativo pelo qual o érgao
ambiental competente estabelece as condigGes, restrigdes e
medidas de controle ambiental que sdo obedecidas pelo
empreendedor, pessoa fisica ou juridica, para localizar,
instalar, ampliar e operar empreendimentos ou atividades
consumidoras de recursos ambientais consideradas efetiva ou
potencialmente poluidoras ou aquelas que, sob qualquer
forma, possam causar degradagao ambiental.

LINHA TEMATICA: tema(s) orientador(es) da estratégia de
atuagdo do FSA CAIXA no Plano de Aplicagdo, conforme as
diretrizes e em consonancia com os Eixos de Atuagdo do
Fundo.

LUCRO - corresponde a parcela destinada a remuneragdo da
empresa licitada, quando for o caso, pelo desenvolvimento de
sua atividade econémica.

MEDIANA — corresponde ao valor central de uma amostra;

MEMORIA DE CALCULO — corresponde ao documento que
descreve em detalhes os célculos efetuados até chegar ao
resultado que é apresentado na planilha orgamentdria;

ORCAMENTO: Anexo | do Formulario Integrado FSA (Modelo
CAIXA) — relagdo de quantitativos com os pregos unitdrios dos
insumos, valores subtotais e totais das atividades, metas,
objetivos especificos e objetivo geral do projeto.

PCF: Prestacdo de Contas Final.

PCP: Prestacdo de Contas Parcial.
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PLANO DE APLICACAO: documento orientador da atuacdo do
FSA CAIXA, definido e aprovado pelas instancias competentes
da CAIXA, contendo, no minimo: diretrizes gerais, diretrizes
especificas, a(s) linha(s) tematica(s), o(s) eixo(s) de atuagédo, as
modalidades de aplicagdo de recursos, as regides prioritarias
para aplicagdo (se for o caso), restricdes (se for o caso) e o
volume de recursos.

PT: Plano de Trabalho (Modelo CAIXA) - Documento contendo
resumidamente o projeto e apresentado antes da assinatura
do ACF.

PRESTACAO DE CONTAS: Conjunto de procedimentos que visa
a comprovacdo da boa e regular aplicagdo dos recursos do FSA
CAIXA, podendo ser parcial ou final.

PROJETO: Conjunto de atividades ou medidas planejadas com
o objetivo de contribuir para a adogdo de boas praticas
socioambientais com énfase em sustentabilidade e que
contemplem as interrelagées do meio natural com o social,
com abrangéncia definida, prazo determinado e recursos
especifico, assim denominado apds a fase de enquadramento.
No ambito do FSA, o projeto é composto pelo ACF, PT, QCl e
Projetos de Engenharia e Social, quando for o caso.

PROJETO DE ENGENHARIA: Conjunto de elementos que
caracterizam as atividades, servicos ou obras de engenharia,
elaborado com base em estudos técnicos preliminares, com
vistas a assegurar a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental, além de possibilitar a
avaliacdo dos respectivos custos e a definigdo dos métodos e
do prazo de execugdo;.

PROPONENTE: Parceiro publico ou privado, constituido como
pessoa juridica que apresenta proposta de projeto a CAIXA,
assim denominado até a assinatura do ACF, quando passa a ser
tratado de AEX.

PROPOSTA: Demanda recepcionada para analise de
viabilidade de apoio financeiro do FSA CAIXA, assim
denominada até a assinatura de Acordo de Cooperagdo
Financeira.

QCl: Quadro de Composi¢do do Investimento - Anexo Il do
Formuldrio Integrado FSA (Modelo CAIXA) — documento
apresentado ao FSA CAIXA pelo proponente/AEX, elaborado
em conformidade com o Plano de Trabalho, onde sdo
demonstrados o valor total e as fontes de recurso (FSA e
contrapartida) da intervencgdo.

RCOF: Relatério de Cumprimento do Objeto — FINAL —
documento elaborado pelo AEX que descreve os aspectos
técnicos e financeiros da finalizagdo do objeto do ACF.

REAPLICABILIDADE: Capacidade de novas aplicagdes de
experiéncias sistematizadas e adotadas com metodologias,

técnicas, expertise, transferéncia do conhecimento,
compartilhamento de informag&es/licdes aprendidas ou
processos utilizados que propiciam novas produgdes,
permitindo  escala, difusdo e disseminagdo das
alternativas/solugdes bem-sucedidas a problemas

semelhantes e ao contexto de outros lugares.
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RELACI\O DE NOTAS FISCAIS/RPA/RECIBOS: Anexo IV do
Formuldrio Integrado FSA (Modelo CAIXA) — documento
preenchido pelo AEX que relaciona, no periodo de prestagao
de contas, os documentos fiscais comprobatoérios das
despesas executadas no projeto.

RPA: Recibo de Pagamento a Auténomo RPC.

RPC: Relatdrio de Prestagdo de Contas - Anexo V - RPC Analitico
e Anexo VI - RPC Resumido do Formulario Integrado FSA
(Modelo CAIXA): documento preenchido pelo AEX que mostra
a evolugado fisico- financeira do projeto e contém a relagdo de
todos os quantitativos e pagamentos realizados no periodo.

RRT: Registro de Responsabilidade Técnica.

RSA: Responsabilidade Socioambiental — é a forma de gestao
que se define pela relagdo ética e transparente da empresa
com todos os publicos com os quais ela se relaciona e pelo
estabelecimento de metas empresariais compativeis com o
desenvolvimento sustentavel da sociedade, preservando os
recursos ambientais e culturais para as geragdes futuras,
respeitando a diversidade e promovendo a redugdo das
desigualdades sociais.

SINAPI: Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil.

SUSTENTABILIDADE: Assegura o sucesso do negocio em longo
prazo e, ao mesmo tempo, contribui para o desenvolvimento
econdmico e social da comunidade, para um meio ambiente
saudavel e uma sociedade estavel. A sustentabilidade tem trés
amplos componentes, geralmente descritos como “as pessoas,
os lucros e o planeta”, ou seja, os aspectos “sociais,
econdmicos e ambientais”.

TRABALHO SOCIAL: Conjunto de agGes que visam promover a
autonomia, o protagonismo social e o desenvolvimento da
populagdo  beneficidria, de forma a favorecer a
sustentabilidade do projeto, mediante a abordagem dos
seguintes temas: educagdo patrimonial, sanitdria e ambiental;
mobilizagdo e organizagdo comunitaria e/ou condominial;
capacitagdo profissional; geragdo de trabalho e renda.

UC: Unidade de Conservagdo — porgdes do territdrio criadas
pelo poder publico, federal, estadual ou municipal, com a
funcdo de garantir a conservagao da biodiversidade.

ZA: Zona de Amortecimento — entorno de uma UC, onde as
atividades humanas estdo sujeitas as normas e restricdes
especificas, com o propdsito de minimizar os impactos
negativos.
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11. REALIZACAO

Geréncia Nacional Sustentabilidade e RSA — GERSA
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